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Załącznik nr 6 do  SIWZ 

 

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

na usługę kompleksowej organizacji wyjazdu na Międzynarodową Giełdę Turystyczną 

ITB Berlin w dniach 03 – 08 marca 2020 roku wraz z eventem towarzyszącym imprezie 

targowo-wystawienniczej  

w ramach projektu „Wsparcie internacjonalizacji MŚP oraz promocji gospodarczej regionu na obszarze 

funkcjonowania Stowarzyszenia Metropolia Bydgoszcz”, współfinansowanego w ramach Regionalnego 

Programu Operacyjnego Województwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020,  

nr projektu RPKP.01.05.02-04-0001/18. 

 

Przedmiot zamówienia obejmuje kompleksową organizację wyjazdu na Międzynarodową Giełdę 

Turystyczną ITB Berlin w dniach 03–08 marca 2020 roku przy następujących założeniach: 

➢ termin odbywania się targów: 04–08 marca 2020 roku  

➢ termin realizacji usługi wyjazdowej: 03–08 marca 2020 roku  

➢ miejsce: tereny targowe Messe Berlin, Messedamm 22 

➢ wydarzenie: Międzynarodowa Giełda Turystyczna ITB Berlin (Niemcy) – https://www.itb-berlin.com/  

➢ organizacja podróży i wstępu na targi: dla maksymalnie 12 osób 

➢ liczba nocy: 5  

➢ liczba i rodzaj pokoi: 12 pokoi jednoosobowych lub ewentualnie pokoje wieloosobowe z możliwością 

przystosowania do jednoosobowego wykorzystania z prywatnymi łazienkami 

➢ organizacja i przeprowadzenie eventu towarzyszącego imprezie targowo-wystawienniczej 

 

 

Zadania po stronie Wykonawcy: 

I. WYJAZD 

1. Usługa transportowa osób i materiałów 

2. Zapewnienie biletów komunikacji miejskiej w Berlinie 

3. Usługa hotelowa (noclegi) 

4. Zakup biletów wstępu na targi  

5. Wyżywienie  

6. Ubezpieczenie 

7. Zapewnienie opiekuna (koordynatora) 

8. Zapewnienie tłumacza   

 

II. EVENT TOWARZYSZĄCY IMPREZIE TARGOWO-WYSTAWIENNICZEJ  

 

Zamawiający informuje, że w przedmiot zamówienia nie wchodzi rezerwacja powierzchni 

wystawienniczej wraz z zabudową. 

 

Wymogi ogólne realizacji zamówienia: 

1. Wykonawca otrzyma zapłatę nie później niż w terminie 14 dni licząc od dnia zaakceptowania raportu 

z wykonania usługi przez Zamawiającego, z zastrzeżeniem, że raport nie wykaże konieczności 

dokonania korekty faktury.    

2. Wykonawca zobowiązany jest do dokonania wszelkich niezbędnych formalności w ramach realizacji 

zamówienia dotyczących gromadzenia danych osobowych oraz postępowania zgodnie z ustawą z dnia 

10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018, poz. 1000 z poźn. zm.) bądź też innym 

https://www.itb-berlin.com/
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prawem obowiązującym na terenie Unii Europejskiej w ścisłej współpracy z Zamawiającym. Pełną 

odpowiedzialność za zarządzanie i ochronę danych osobowych w ramach realizacji zamówienia ponosi 

Wykonawca.  

3. Wykonawca zobowiązany jest zachować w tajemnicy wszelkie informacje uzyskane w trakcie 

wykonywania zamówienia, a także dokumentacje dotyczące realizacji przedmiotu zamówienia oraz 

do wykorzystywania ich wyłącznie do celów związanych z realizacją zamówienia. 

4. Wykonawca odpowiedzialny jest za wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z ustaleniami 

określonymi przez Zamawiającego. 

5. Wykonawca odpowiada za wypełnienie wszelkich zobowiązań formalno-prawnych i finansowych 

wobec swoich podwykonawców i pracowników współpracujących z nim przy lub na rzecz realizacji 

niniejszego zamówienia oraz za współpracę z nimi, w tym za ich przeszkolenie. 

6. Zamówienie powinno uwzględniać zasady zawarte m.in. w poniższej dokumentacji: 

a) „Wytyczne w zakresie informacji i promocji programów operacyjnych polityki spójności na lata 

2014-2020”  

b) „Księga identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znaków programów polityki 

spójności na lata 2014-2020”  

c) „Podręcznik wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki spójności 2014-2020 w zakresie 

informacji i promocji” 

d) „Wytyczne w zakresie realizacji zasady równości szans i niedyskryminacji, w tym dostępności dla 

osób z niepełnosprawnościami oraz zasady równości szans kobiet i mężczyzn w ramach funduszy 

unijnych na lata 2014-2020” 

dostępne na stronach www: http://www.mojregion.eu/index.php/rpo/prawo-i-dokumenty oraz 

http://mojregion.eu/index.php/rpo/poznaj-zasady. 

 

Uwagi Zamawiającego: 

1. Zamawiający zakłada, że w wyjeździe weźmie udział nie więcej niż 12 i nie mniej niż 10 uczestników. 

2. Zamawiający poinformuje Wykonawcę o liczbie uczestników nie później niż na 35 dni przed wyjazdem.  

3. Zamawiający dopuszcza, że liczba uczestników może ulec zmianie do 7 dni przed wyjazdem, 

z zastrzeżeniem pkt. 1. W związku z tym wynagrodzenie Wykonawcy może ulec zmianie. 

4. W przypadku zmniejszenia liczby uczestników do 7 dni przed wyjazdem, wynagrodzenie będzie 

pomniejszone o koszt osobowy uczestnictwa tej osoby z uwzględnieniem udokumentowanych 

wydatków poniesionych przez Wykonawcę i niepodlegających zwrotowi. 

5. Wykonawca w terminie 5 dni od zawarcia umowy określi zakres danych osobowych niezbędnych 

do realizacji zamówienia. 

6. Zamawiający wskaże Wykonawcy dane osobowe na potrzeby realizacji zamówienia nie później niż na 

7 dni przed wyjazdem. 

7. Wykonawca wystawi fakturę/faktury1 na 30 dni przed dniem rozpoczęcia targów, tj. przed dniem 

04 marca 2020 roku, wraz z potwierdzeniem rezerwacji usług: transportu, hotelu i ubezpieczenia, 

a następnie niezwłocznie dostarczy do siedziby Zamawiającego. 

8. Zamawiający dopuszcza wykonywanie funkcji opiekuna (koordynatora) i tłumacza przez jedną osobę. 

9. Wykonawca pokryje wszelkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia, w tym m.in. koszty 

transportu, noclegu, wyżywienia, ubezpieczenia, biletów komunikacji miejskiej oraz wejścia na teren 

                                                           
1 Wykonawca wystawi jedną fakturę i wyodrębni na niej dwie pozycje, tj „usługa kompleksowej organizacji wyjazdu na Międzynarodową 

Giełdę Turystyczną ITB Berlin w dniach 03 – 08 marca 2020 r.” oraz „organizacja eventu towarzyszącego imprezie targowo-wystawienniczej 

w ramach Międzynarodowej Giełdy Turystycznej ITB Berlin w 2020 roku” LUB wystawi dwie oddzielne faktury. 

 

http://www.mojregion.eu/index.php/rpo/prawo-i-dokumenty
http://mojregion.eu/index.php/rpo/poznaj-zasady
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targów osób oddelegowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia, a także koszty związane 

z organizacją eventu.  

10. Wykonawca będzie pełnił nadzór nad realizacją całego zamówienia. 

11. Wykonawca przygotuje raport z wykonania zamówienia nie później niż na 2 dni licząc od dnia 

następującego po dniu zakończenia targów, zawierający w szczególności wykaz zadań zgodny z opisem 

przedmiotu zamówienia z informacją o statusie realizacji (zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik 

do umowy). 

 

Wstępny plan wyjazdu*: 

Wtorek – 03.03.2020  

06:00 Zbiórka w Bydgoszczy 

 Transport Bydgoszcz – Berlin  (targi/hotel) (w tym postój na obiad po drodze) 

 Zakwaterowanie w hotelu 

Środa – 04.03.2020 

10:00 – 18:00 Udział w targach  

Czwartek – 05.03.2020   

10:00 – 18:00 Udział w targach  

Piątek – 06.03.2020   

10:00 – 18:00 Udział w targach  

Sobota – 07.03.2020   

10:00 – 18:00 Udział w targach  

Niedziela – 08.03.2020   

 Wykwaterowanie z hotelu  

10:00 – 18:00 Udział w targach  

 Transport Berlin (targi/hotel) – Bydgoszcz  

*Zamawiający zastrzega, iż plan (m.in. godziny) wyjazdu może ulec zmianie. 

 

I. WYJAZD 

Ad. 1 Usługa transportowa osób i materiałów 

Usługa transportowa polegająca na zapewnieniu autokaru na wyłączność w dniach 03 marca 2020 r. 

i 08 marca 2020 r. wraz z kierowcami na potrzeby zorganizowania wyjazdu na ITB Berlin 2020, zgodnie 

z poniższymi wymaganiami: 

1. Wykonawca zapewni klimatyzowany autokar nie starszy niż 5 lat od daty jego produkcji wynikającej 

z dowodu rejestracyjnego.  

2. Przewoźnik musi posiadać wszelkie uprawnienia do wykonywania odpłatnego transportu drogowego, 

stosownie do treści ustawy z dnia 06 września 2001 r. o transporcie drogowym (Dz.U. z 2019, poz. 58 

z późn. zm.), a ponadto autokar musi posiadać aktualną i ważną polisę ubezpieczenia OC i NW.  

3. Wykonawca powinien zapewnić minimum jednego kierowcę podczas całej podróży.  

4. Przewoźnik powinien posiadać wymagane przepisami dokumenty – pełną dokumentację gwarantującą 

jego przejazd na trasie określonej w umowie zgodnie z przepisami obowiązującymi na terenie Polski 

i Niemiec (m.in. aktualne badanie techniczne pojazdu, którym będą podróżować uczestnicy, 

pozwalające na wjazd do centrum Berlina, odpowiednie kwalifikacje zawodowe kierowców).  

5. Pojazd ma być sprawny technicznie oraz posiadać miejsca siedzące dla wszystkich uczestników 

wyjazdu. Wykonawca podstawia pojazd w stanie czystym, zarówno na zewnątrz jak i wewnątrz 

oraz zobowiązuje się do dbania o czystość autokaru podczas podróży.  

6. Usługa powinna być świadczona z uwzględnieniem najkrótszej trasy pod względem czasu przejazdu 

i ewentualnych opłat związanych z przejazdem drogami płatnymi. 

7. Wymagane jest, żeby wszyscy uczestnicy przewożeni byli jednym pojazdem. 
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8. Wykonawca zobowiązany jest zaplanować miejsce parkingowe dogodne dla uczestników wyjazdu 

w pobliżu hotelu/targów (maksymalnie do 10 min. pieszo).  

9. W przypadku awarii pojazdu lub wystąpienia innych zdarzeń w trakcie przejazdu uniemożliwiających 

kontynuację przewozu dotychczasowym pojazdem Wykonawca zobowiązany jest do podstawienia 

pojazdu zastępczego w czasie maks. do 3 godzin.  

10. Wykonawca jest zobowiązany zapewnić autokar typu LUX, zawierający minimum: 

a) fotele wyposażone w zagłówki i podłokietniki, odchylane siedzenia, wyposażone w pas 

bezpieczeństwa; 

b) gniazdko elektryczne przy każdej parze siedzeń; 

c) klimatyzację; 

d) indywidualne nawiewy; 

e) indywidualne oświetlenie; 

f) ogrzewanie; 

g) bagażnik; 

h) przyciemniane szyby lub zasłonki. 

11. Po stronie Wykonawcy są wszelkie koszty związane m.in. z: 

a) wynajęciem autokaru; 

b) kosztami paliwa; 

c) kosztami drogowymi; 

d) kosztami parkingów/płatnej strefy parkowania. 

12. Wykonawca powinien wliczyć ewentualne koszty opłat parkingowych/kaucji na parkingu znajdującym 

się bezpośrednio przy wejściu do hali targowej.  

13. Zamawiający nie ma możliwości oszacowania liczby przejechanych kilometrów, ponieważ liczba ta 

będzie zależna od lokalizacji hotelu, w którym zakwaterowani zostaną uczestnicy wyjazdu. Poniżej 

ramowy plan kursów autokaru: 

a) DZIEŃ 1 (03 marca 2020 r.) 

✓ Bydgoszcz (*parking przy CWZS Zawisza Bydgoszcz, ul. Gdańska 163) – Berlin (transport 

bezpośrednio na targi, a następnie do hotelu) 

 

b) DZIEŃ 6 (08/09 marca 2020 r.) 

✓ Berlin (targi/hotel) – Bydgoszcz (*parking przy CWZS Zawisza Bydgoszcz, ul. Gdańska 163) 

*miejsce wyjazdu/powrotu na terenie Bydgoszczy może ulec zmianie w promieniu 15 km. 

14. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zweryfikowania przewoźnika w dniu wyjazdu. 

15. Wykonawca zobowiązuje się przekazać dane autokaru i przewoźnika wykonującego usługę 

transportową w terminie 5 dni od zawarcia umowy. 

 

Ad. 2 Zapewnienie biletów komunikacji miejskiej w Berlinie  

1. Wykonawca przekaże Zamawiającemu indywidualne bilety na każdego uczestnika nie później 

niż w dniu wyjazdu, tj. 03 marca 2020 r. do godz. 15:00. 

2. Bilety 7-Tage-Karte mają mieć ważność we wszystkich strefach ABC w Berlinie w dniach 03-08 marca 

2020, tj. w komunikacji miejskiej w Berlinie (m.in. S-Bahn, U-Bahn).  

 

Ad. 3 Usługa hotelowa  

Usługa hotelowa polegająca na zapewnieniu noclegu w tym samym obiekcie hotelowym przez cały okres 

pobytu dla maksymalnie 12 osób w dniach 03-08 marca 2020 (5 dób hotelowych) na potrzeby 

zorganizowania wyjazdu, zgodnie z poniższymi wymaganiami: 
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1. Wykonawca zapewni w hotelu, oprócz noclegu, śniadania w restauracji hotelu w formie otwartego 

bufetu w dniach 04-08 marca 2020 roku. 

2. Obiekt musi być wyposażony w bazę żywieniową (sala restauracyjna) oferującą żywienie w pełnym 

zakresie. 

3. Hotel w Berlinie powinien spełniać minimalne standardy hoteli dla kategorii trzygwiazdkowej 

lub wyższej wg klasyfikacji krajowej lub europejskiego systemu Hotelstars Union. 

4. Zamawiający dopuszcza dojazd z hotelu do miejsca odbywania targów i z powrotem liniami metra (U-

Bahn) i/lub kolejką miejską (S-Bahn). Przy czym odległość z hotelu do stacji S-Bahn lub U-Bahn 

nie powinna być większa niż 800 metrów. W celu oceny odległości od hotelu do stacji zostanie ona 

zmierzona przy pomocy mapy umieszczonej na stronie https://maps.google.pl (wariant komunikacji: 

pieszo). 

5. Położenie hotelu powinno umożliwić szybkie przemieszczenie się do miejsca targów (do stacji 

Kaiserdamm /Theodor-Heuss-Platz, “Messe Nord”, “Messe Süd” lub “Messe Nord/ICC”) komunikacją 

publiczną S-Bahn lub U-Bahn, tj. połączenie bezpośrednie lub dopuszczalna maksymalnie jedna 

przesiadka w ramach tego samego rodzaju środka komunikacji, przy czym podróż komunikacją 

publiczną łącznie nie powinna być dłuższa niż 40 minut, w dni powszednie w godzinach 7:00 – 9:00.   

6. Wykonawca musi zapewnić pokoje jednoosobowe lub ewentualnie dwuosobowe z możliwością 

przystosowania do  jednoosobowych z prywatnymi łazienkami dla każdego uczestnika wyjazdu. 

7. Hotel, w tym pokoje, muszą spełniać wymagania sanitarne, przeciwpożarowe oraz inne określone 

odrębnymi przepisami, muszą mieć także sprawne oświetlenie oraz estetyczny wygląd (powinny być 

czyste i zadbane), w okresie grzewczym pokoje muszą być ogrzewane.  

8. Pokoje powinny mieć dostęp do bezpłatnego wi-fi.  

9. Minimalne wyposażenie pokoju: 

1) minimalna powierzchnia pokoju: 10m2,  

2) otwieralne/uchylne okno, 

3) łóżko (jednoosobowe 90x200 cm lub dwuosobowe 140x200 cm),  

4) szafa lub wnęka garderobiana,  

5) szafka nocna lub stolik,  

6) biurko lub stół,  

7) min. 1 krzesło,  

8) lampka nocna, lampka do pracy,   

9) oświetlenie górne,  

10) bezpośredni i łatwy dostęp do co najmniej jednego gniazdka elektrycznego przy miejscu do 

pracy, 

11) zasłony, żaluzje lub rolety,  

12) szklanki lub inne naczynia do picia,  

13) woda butelkowana,  

14) telewizor, telefon, 

15) prywatna łazienka powinna być wyposażona min. w suszarkę, wannę z baterią i natryskiem 

lub kabinę natryskową oraz w osłonę na wannę lub prysznic, umywalkę z blatem lub półką, 

WC. Wyposażenie uzupełniające to lustro, gniazdko z osłoną, pojemnik na śmieci oraz zestaw 

dla każdego gościa: mydełko toaletowe lub dozownik z mydłem w płynie, ręcznik 

kąpielowy, szklanka lub jednorazowy kubek, 

16) w pokojach musi być dostępna wentylacja i klimatyzacja. 

10. W całym budynku przez całą dobę dostępna powinna być ciepła i zimna woda.  

11. Wszystkie pokoje muszą być zapewnione w tym samym obiekcie hotelowym.  

12. W obiekcie powinna znajdować się winda. 
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13. Zapewnienie usługi przechowania bagażu uczestników w hotelu (w którym uczestnicy będą mieli 

zakwaterowanie) w dniu 08 marca 2020 r.  

14. Wykonawca zapewni możliwość zmiany danych osobowych osób w hotelu najpóźniej na jeden dzień 

roboczy przed planowanym zakwaterowaniem.  

15. Wymagane jest podanie w ofercie propozycji hotelu spełniającego powyższe kryteria (nazwa, adres oraz 

strona internetowa), w których będzie zapewnione zakwaterowanie.  

 

Ad. 4 Zakup biletów wstępu na targi 

1. Wykonawca zapewni 5 biletów wstępu uprawniających do uczestnictwa w targach w charakterze 

wystawcy dla grupy uczestników ze strony Zamawiającego i przekaże je nie później niż w dniu wyjazdu, 

tj. 03 marca 2020 r. do godz. 15:00 (forma elektroniczna i/lub papierowa). 

 

Ad. 5 Wyżywienie 

1. Wykonawca zapewni ekwiwalent pieniężny dla uczestników targów, wyliczony zgodnie 

z Rozporządzeniem Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 29 stycznia 2013 roku w sprawie 

należności przysługujących pracownikowi zatrudnionemu w państwowej lub samorządowej jednostce 

sfery budżetowej z tytułu podróży służbowej (Dz. U. z 2013, poz. 167). 

2. Wykonawca odpowiada za poprawność wyliczenia ww. ekwiwalentu.  

3. Ekwiwalent pieniężny powinien zostać wypłacony poszczególnym uczestnikom wyjazdu nie później 

niż w dniu 03 marca 2020 r. do godz. 09:00 w formie gotówkowej w walucie EUR i udokumentowany 

listą przekazania gotówki.  

4. Wykonawca odpowiada także za rozliczenia delegacji poszczególnych uczestników wyjazdu (jeśli 

będzie taka potrzeba).  

 

Ad. 6 Ubezpieczenie 

1. Wykonawca zapewni ubezpieczenie NNW, OC, KL oraz bagażu dla uczestników w dniach 03 marca 

2020 roku – 08/09 marca 2020 roku (tj. na czas podróży wraz z pobytem uczestników na targach). 

2. Suma minimalna ubezpieczenia przypadająca na uczestnika: Koszty leczenia (KL) 100 000,00 zł, 

Następstw Nieszczęśliwych Wypadków (NNW): 100.000,00 zł, Odpowiedzialności Cywilnej (OC): 

50.000,00 zł, bagaż: 3.000,00 zł. 

3. Wykonawca w terminie 5 dni od dnia zawarcia umowy określi zakres danych niezbędnych do 

ubezpieczenia uczestników wyjazdu. 

 

Ad. 7 Zapewnienie opiekuna  (koordynatora) 

Wykonawca zapewni 1 (jedną) osobę odpowiedzialną za koordynację wszystkich zadań (w tym eventu 

towarzyszącego imprezie targowo-wystawienniczej) w ramach zamówienia od momentu wyjazdu 

z Bydgoszczy w dniu 03 marca 2020 roku do przyjazdu do Bydgoszczy w dniu 08/09 marca 2020 roku. 

 

Ad. 8 Zapewnienie tłumacza  

1. Wykonawca w ramach realizacji usługi zobowiązany jest do zapewnienia obsługi 1 (jednego) tłumacza 

(język niemiecki i polski) od momentu przyjazdu do hotelu w Berlinie (03 marca 2020) do chwili 

wyjazdu z targów/z Berlina (08 marca 2020).  

2. Jednym z głównych zadań tłumacza będzie tłumaczenie ustne konsekutywne podczas rozmów w ciągu 

pięciu dni targowych, w tym obsługa przewidzianego eventu.   

3. Zamawiający w porozumieniu z Wykonawcą uzgodni szczegółowy zakres pracy tłumacza, jednak czas 

obsługi tłumaczeniowej nie powinien być dłuższy niż 10 godzin dziennie.  
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4. Wykonawca gwarantuje, że zlecone tłumaczenia będą wykonywane z należytą starannością, zasadami 

sztuki, etyką zawodową, z zachowaniem spójności słownictwa, zwrotów językowych i form 

gramatycznych czy nazewnictwa.  

5. Zamawiający wymaga od Wykonawcy zapewnienia tłumacza, który posiada bogate słownictwo 

związane z branżą turystyczną.  

6. Tłumacz z języka polskiego na język niemiecki i odwrotnie powinien posługiwać się biegle językiem 

polskim i niemieckim - co najmniej na poziomie C1 wg Europejskiego Systemu Opisu Kształcenia 

Językowego lub jemu równoważnym. 

7. Wykonawca zobowiązany będzie na żądanie Zamawiającego udostępnić do wglądu dokumenty 

potwierdzające wskazane kwalifikacje. 

 

II. EVENT TOWARZYSZĄCY IMPREZIE TARGOWO-WYSTAWIENNICZEJ 

1. Wykonawca zaproponuje wydarzenie/event na stoisku podczas trwania targów, promujące w zakresie 

turystycznym Metropolię Bydgoszcz, połączone z degustacją napojów i produktów regionalnych z 

obszaru Metropolii Bydgoszcz, zapewnionych i dostarczonych przez Wykonawcę.  

2. Wykonawca powinien uwzględnić motyw przewodni stoiska narodowego Polskiej Organizacji 

Turystycznej, tj. turystyka aktywna ze szczególnym uwzględnieniem turystyki rowerowej. W przypadku 

zmiany motywu przewodniego, Wykonawca powinien uwzględnić ją w swoich propozycjach.  

3. Celem eventu będzie promocja atrakcyjności turystycznej gmin wchodzących w skład stowarzyszenia 

Metropolia Bydgoszcz, jak również nawiązywanie kontaktów z partnerami zainteresowanymi ofertą 

turystyczną regionu.  

4. Zaproponowane działania mają zwiększyć zainteresowanie prezentowaną ofertą turystyczną, 

uatrakcyjnić formułę prezentacji oraz wpłynąć na pozytywny jej odbiór przez uczestników imprezy 

targowej. Zaproponowane działania powinny cechować się unikalnością oraz budować zaangażowanie 

wśród potencjalnych odbiorców oferty.  

5. Wykonawca w ciągu 5 dni od podpisania umowy przekaże Zamawiającemu minimum 3 propozycje 

eventów do wyboru przez Zamawiającego wraz z propozycją napojów i produktów regionalnych 

zgodnych z zasadami/wytycznymi organizatora targów oraz Polskiej Organizacji Turystycznej.  

6. Jedna z propozycji Wykonawcy musi uzyskać akceptację Zamawiającego.  

7. W przypadku jej braku Wykonawca zobowiązany jest do uwzględnienia sugestii oraz wymagań 

Zamawiającego i naniesienia poprawek.   

8. Zaakceptowana jedna propozycja eventu powinna odbyć się podczas drugiego i trzeciego dnia targów 

(tzw. dni branżowe), tj. 5 i  6 marca 2020 r.  

9. Wykonawca pokrywa wszelkie koszty związane z organizacją eventu i zapewnia kompleksową obsługę 

eventu z uwzględnieniem m.in.: 

1) przedstawienia scenariusza i harmonogramu organizacyjnego, 

2) miejsca organizacji eventu wskazanego jako stanowisko targowe Zamawiającego (pow. stoiska ok. 

30 m2), 

3) maksymalnie 60 osób przewidzianych do uczestnictwa podczas każdego dnia eventu, 

4) czasu trwania eventu minimum 120 minut każdy, 

5) przygotowania projektu zaproszenia na event do akceptacji Zamawiającego, a następnie 

przekazanie ostatecznych wersji zaproszeń Zamawiającemu w wersji elektronicznej oraz 

wydrukowanej w formacie DL poziom o wymiarach 210 mm x 98 mm, zadruk: dwustronny 

(4+4 CMYK), papier: kreda mat 300g, nakłady: 100 szt. najpóźniej do 31 stycznia 2020 r. Projekt 

zaproszenia musi zawierać informacje o współfinansowaniu ze środków Unii Europejskiej i 

logotypy przekazane przez Zamawiającego.  
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6) obsługi kelnerskiej stoiska w czasie trwania eventu i posprzątania po evencie w celu przywrócenia 

stoiska wystawienniczego do stanu pierwotnego, 

7) dostawy i przechowania napojów i produktów regionalnych w dniach odbywania się eventu, 

8) zapewnienia naczyń z dopuszczeniem estetycznych ekologicznych (biodegradowalnych) naczyń 

jednorazowych dla serwowanych napojów i produktów regionalnych       

10. Zamawiający zastrzega, że w związku z tym, iż stoisko będzie znajdować się w ramach Polskiego 

Stoiska Narodowego (PSN), to wszelkie działania, które będą się odbywać w jego ramach 

(tj. m.in. event) Zamawiający jest zobowiązany uzgadniać z Polską Organizację Turystyczną (POT). 

W przypadku braku akceptacji eventu przez POT, Wykonawca będzie zobowiązany do zaproponowania 

eventu wpisującego się w wytyczne POT. Za kontakt z POT, w tym akceptację wybranego eventu 

odpowiada Zamawiający. 

 


