Zatacznik nr 1 do SIWZ

Instrukcja dla Wykonawcow

Niniejszy zatgcznik zawiera informacje dotyczace srodkéw komunikacji elektronicznej przy uzyciu ktorych
Wykonawca moze ztozy¢ oferte w postepowaniu o udzielenie zamowienia wraz
z wymaganiami technicznymi i organizacyjnymi wysytania i odbierania dokumentéw elektronicznych oraz
informacji przekazywanych przy ich uzyciu.

Zatgcznik okresla minimalne wymagania techniczne zwigzane z udziatem w postepowaniu organizowanym na
Platformie Zakupowej GPP oraz przedstawia Wykonawcom najprostsze sposoby wykonania czynnosci w
postepowaniu za pomocy platformy zakupowe;j.

UWAGA:

1. W przypadku probleméw 1z obstugg konta w szczegélnosci: z zatozeniem konta,
zalogowaniem sie na konto, ztozeniem ofert, - wszelkie pytania i prosby o wyjasnienie
prosimy kierowa¢ do operatora platformy Otwarty Rynek Elektroniczny S.A. za pomoca
nastepujacych kanatéw komunikacji:

= Telefonicznie pod numerem: +48 (22) 576-87-59/90

= (Czat pod adresem: https://oneplace.marketplanet.pl

=  E-mail: oneplace@marketplanet.pl

2. Warunkiem zatozenia konta jest przestanie wniosku o jego zatozenie do operatora platformy.
Proces akceptacji wniosku z poprawnie wprowadzonymi danymi, trwa do 48 godzin w dni
robocze. W zwigzku z tym nalezy z odpowiednim wyprzedzeniem wysta¢ wniosek tak, aby
byto mozliwe ztozenie oferty do wyznaczonego terminu skfadania ofert. Szczegdétowe
informacje, co do zatozenia konta znajdujg sie w rozdziale nr 4 niniejszej instrukgcji.

3. Zamawiajgcy zaleca (szczegdlnie wykonawcom biorgcym po raz pierwszy udziat w
postepowaniu na platformie) wczesniejsze sprawdzenie zasad dziatania funkcjonalnosci
ztozenia oferty w systemie i opatrzenia jej kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Pierwsza czynno$¢ podpisania oferty kwalifikowanym podpisem w systemie moze
wymagac zainstalowania dedykowanego rozszerzenia do aplikacji Szafir (oprogramowanie
stuzagce do sktadania podpisu) oraz oprogramowania Java, jak roéwniez koniecznosci
administracyjnego odblokowania systemu na komputerze przez administratorow
informatycznych Wykonawcy. W zwigzku z powyzszym Zamawiajacy sugeruje przystapienie
do ztozenia oferty z odpowiednim wyprzedzeniem majac na uwadze czas konieczny do
zainstalowania niezbednego oprogramowania. Wczesniejsze ztozenie oferty nie oznacza, ze
Wykonawca nie moze jej zmienic lub jej wycofaé. System umozliwia modyfikacje i wycofanie
oferty do uptywu terminu sktadania ofert. Tre$¢ oferty jest zaszyfrowana a tym samym
widoczna wytgcznie dla Wykonawcy do uptywu terminu otwarcia ofert.
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Z niniejszej instrukcji dowiecie sie Painstwo:

Rozdz. 1. Jaki jest podstawowy wymog, aby wzigé udziat w postepowaniu?............................ 2
Rozdz. 2. Jakie s minimalne wymagania techniczne do pracy na portalu? .............c.cccceevennnen. 2
Rozdz. 3. Jakie sg dopuszczalne formaty dokumentéw elektronicznych?...................cccoeeennen. 2
Rozdz. 4. Jak zatozy¢ konto na portalu ONEPLACE? .............cccceeiiieiiiecee e eee et e e 2
Rozdz. 5. Jak zalogowad sie do KONta? ...............oooiiiiiiiiiiiicccee e 4
Rozdz. 6. Jak przystapi¢ do wybranego postepowania GPP?...............ccccceeeeciieeecineee e, 8
Rozdz. 7. Jak ztozy¢ oferte w poStepPOWANIU ?............ccciiiiiiiiiii e 10

Rozdz. 1. Jaki jest podstawowy wymaog, aby wzig¢ udziat w postepowaniu?
Wykonawca, ktéry chce wzigc¢ udziat w postepowaniach na Platformie Zakupowej GPP musi posiadac
aktywne konto na portalu ONEPLACE, pod adresem: https://oneplace.marketplanet.pl.

Rozdz. 2. Jakie s3 minimalne wymagania techniczne do pracy na portalu?
1) Zamawiajacy informuje, ze dokumenty elektroniczne przekazywane za posrednictwem

srodkdw komunikacji elektronicznej, o ktérych mowa w rozporzadzeniu Prezesa Rady
Ministrow z dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie uzycia srodkéw komunikacji elektronicznej w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego oraz udostepniania i przechowywania
dokumentdéw elektronicznych, sg sporzadzane w jednym z formatéw danych okreslonych
w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne. Zamawiajgcy zaleca format
kwalifikowanego podpisu elektronicznego:

a) dokumenty w formacie ,pdf" zaleca sie podpisywac formatem PAdES,

b) dopuszcza sie podpisanie dokumentéw w formacie innym niz ,pdf", wtedy bedzie
wymagany oddzielny plik z podpisem. W zwigzku z tym, Wykonawca bedzie zobowigzany
zatgczy¢ oddzielny plik z podpisem.

2) Wymagania sprzetowo- aplikacyjne umozliwiajace prace na Platformie Zakupowej GPP:

a) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512
kb/s;

b) komputer klasy PC lub MAC, o nastepujacej konfiguracji: pamie¢ min 2GB Ram, procesor
Intel IV 2GHZ, jeden z systeméw operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10.4, Linux, lub
ich nowsze wersje;

c) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa obstugujgca TLS 1.2, najlepiej
w najnowszej wersji, w przypadku Internet Explorer minimalnie wersja 10.0;

d) wiaczona obstuga JavaScript;
e) zainstalowany program Acrobat Reader lub inny obstugujacy pliki w formacie .pdf.
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3) Dopuszczalne formaty przesytanych danych: pliki o wielkosci do 100 MB, w formatach: pdf.,
excel., doc., zip.;

4) Informacje na temat kodowania i czasu odbioru danych:

a) plik zatgczony przez Wykonawce na Platformie Zakupowej i zapisany, widoczny jest
w Systemie jako zaszyfrowany — format kodowania UTF8. Mozliwo$é otworzenia pliku
dostepna jest dopiero po odszyfrowaniu przez Zamawiajgcego po uptywie terminu
sktadania ofert;

5) Oznaczenie czasu odbioru danych przez Platforme Zakupowa: jest to data oraz doktadny czas
(hh:mm:ss) generowany wg czasu lokalnego serwera synchronizowanego odpowiednim
zrodtem czasu - zegarem Gtéwnego Urzedu Miar.

Rozdz. 3. Jakie sg dopuszczalne formaty dokumentow elektronicznych?
Platforma Zakupowa GPP dopuszcza sktadanie dokumentéw elektronicznych przesytanych
w formatach min.: pdf., excel., doc., zip.; o wielkosci do 100 MB.

Zamawiajagcy zaleca ztozenie dokumentéw w formie elektronicznej w formacie ,pdf" z
kwalifikowanym podpisem elektronicznym osadzonym wewnatrz pliku (tzw. PAdES).

Rozdz. 4. Jak zatozy¢ konto na portalu ONEPLACE?
1) Wejdz na strone https://oneplace.marketplanet.pl

2) Kliknij przycisk ,Zatéz konto za darmo”;

% OneplaCe Zakupy i finanse Strefa dostawcy Zapytania ofertowe Oferta Kontakt ZALOZ KONTO ZA DARMO zAaLoGgu) ©

ZALOGUJ SIE NIE MASZ
KONTA?

Zat6z konto i korzystaj z najwiekszego rynku
elektronicznego w Polsce.
Docieraj szybciej i skuteczniej do swoich

klientéw.
ZALOGUJ SIE
Nie pamietam hasta ZALOZ KONTO ZA DARMO

3) Wohpisz adres e-mail [1] (bedzie loginem uzytkownika i bedzie wykorzystywany do kontaktéw
administracyjnych z portalem OnePlace);

Adres e-mail lub login

Hasto

4) Wopisz hasto uzytkownika [2];

5) Whpisz kod weryfikacyjny [3];
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)neplace Zakupy i finanse Strefa dostawcy Zapytania ofertowe Oferta Kontakt ZALOZ KONTO ZA DARMO zaocu) @

POZNA] JUZ DZIS MOZLIWOSCI ONEPLACE!

Rejestracja zajmie Ci tylko 2 min, a uzyskasz
bezptatny dostep do konta Basic na Marketplanet OnePlace.

1 Adres e-mail
wykonawca1@marketplanet.pl

© Haslo powinno posiadac przynajmniej 8 znokow, w tym jedng wielkq, jedng motq litere oraz cyfre.
Dozwolone sq znaki specjaine @ !=5*.-2#%&+,
Niedozwolone sq polskie litery.

Hasto
2 000000

Powtdrz hasto
0000000

WpISZ KOod Z ODrazka
3 - 7757]

6) Zaznacz wymagane zgody;

7) Kliknij przycisk , Zarejestruj sie”;

@ * (Wymagany) Zapoznatam/em sie i akceptuje Regulamin

@ * (Wymagany) Zapoznatam/em sie i akceptuje Informacie o przetwarzaniu danych osobowych
Administratorem Twoich danych osobowych jest Otwarty Rynek Elektroniczny S.A. z siedzibg w Warszawie
<wiecej>

@ * (wymagany) Wyrazam zgode na otrzymywanie od Otwartego Rynku Elektronicznego S.A. z siedzibg w
Warszawie informacji handlowych droga elektroniczng na wskazany przeze mnie przy rejestracji konta
adres poczty elektronicznej. Zgoda jest dobrowolna. Mam prawo cofngc zgode w kazdym czasie. <wiecej>

@ * (wymagany) Wyrazam zgode na przekazywanie tresci handlowych na wskazany przez mnie przy
rejestracji konta numer telefonu, w celu uruchomienia konta, przez Otwarty Rynek Elektroniczny S.A. z
siedzibg w Warszawie. Zgoda jest dobrowolna. Mam prawo cofnac zgode w kazdym czasie. <wiecej>

@ * (wymagany) Wyrazam zgode na otrzymywanie od Otwartego Rynku Elektronicznego S.A. z siedzibg w
Warszawie oraz innych podmiotow prowadzacych platformy zakupowe w ramach Marketplanet OnePlace
informacji handlowych drogg elektroniczna, na wskazany przez mnie przy rejestracji konta adres poczty
elektronicznej, dotyczacych ustug Swiadczonych przez te inne podmioty. Zgoda jest dobrowolna. Mam
prawo cofnac zgode w kazdym czasie. <wiecej>

@ * (wymagany) Wyrazam zgode na udostepnianie przez Otwarty Rynek Elektroniczny S.A. z siedzibq w
Warszawie wszystkich podanych przeze mnie przy rejestracji konta danych osobowych w celu umozliwienia
mi udziatu w procesach zakupowych innych podmiotow prowadzacych platformy zakupowe w ramach

Marketplanet OnePlace. Zgoda jest dobrowolna, aczkolwiek niezbedna do wziecia udziatu w tych procesach
&akupowych‘ Mam prawo cofnac zgode w kazdym czasie. <wiecej> )

(@) Wyrazam zgode na przetwarzanie przez spotke Otwarty Rynek Elektroniczny S.A. z siedzibq w
Warszawie podanych przeze mnie przy rejestracji konta danych osobowych, tj. imig, nazwisko, adres poczty
elektronicznej w celach marketingowych. <wiecej>

ZAREJESTRUJ SIE
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8) Potwierdz adres e-mail;

» oneplace ==

‘ r
PotwierdZ swoj adres e-mail
Wystalismy Ci maila celem weryfikacji Twojego adresu, kiiknij link w.
mailu lub przepisz otrzymany kod w pole ponizej zeby kontynuowac

Kod weryfikacji adresu email

\
F
ki Wyslij ponownie kod weryfikacyjny

9) Uzupetnij dane firmy w 4 krokach;
10) Kliknij ,,Wyslij wniosek”;

11) Uwaga! Proces akceptacji wniosku z poprawnie wprowadzonymi danymi, trwa do 48
godzin w dni robocze. W zwigzku z tym, z odpowiednim wyprzedzeniem nalezy wysta¢
whniosek tak, aby byto mozliwe ztozenie oferty do wyznaczonego terminu sktadania ofert;

12) O zaakceptowaniu wniosku uzytkownik jest informowany odpowiednim mailem.

Rozdz. 5. Jak zalogowac sie do konta?
Mozna sie zalogowaé na 2 sposoby:

Sposéb 1
1) Wejdz na strone http://aukcjegpp.grudziadz.pl/gpp

2) Kliknij przycisk ,Zaloguj”;

Y i j GPPSp.20.0.

Plaforma Zakupona GPP Sp. 2 0.0, jes aplkacia 22 Zakupone podmiotd AGPP. W : sou  uzyskownicy sasp zedza do zarzad e procesu

zakupowego.

v v istycanych w zakresie zakupéw na r eblach srukcury organizacyjnej.

W moduée Wyboru Dostawcéw maziwe jest prowadzenie projekeow zakupowych, kibrych celem cie umow 2 dostawcami.

Modut i i pozwiala 3 rejestradie | zarzada
Aukcje elektroniczne
Mod i ) . . A 2 3
il informacie o dostawcach, Senych ewpact 2 23 pomocs Bazy Dostawcéw.
: E y ¥ ] 1Bazy
zakupowego
FAQ

3) Whpisz identyfikator (login) i hasto a nastepnie kliknij ,,Zaloguj”;
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- oz

Tl ~
Login:
Zakoficzone postepowania
Nie masz konta?
s ot 2okt koezystaj 2 platformy zskupowe jut deid
Aukeje elektronicne
aamETR 6
Regulacjei procedury procesu
S e
AQ

4) Zostaniesz przeniesiony na portal ONEPLACE;

5) Kliknij przycisk ,,Przejdz do ONEPLACE”;

Y Oneplace Zakupy i finanse Strefa dostawcy Zapytania ofertowe Oferta Kontakt PRZEJDZ DO ONEPLACE K& &

KUPUJ, SPRZEDAWA)
| ROZLICZAJ PLATNOSCI
NA INNOWACYJNYM RYNKU
DLA FIRM.

Tysigce firm nawigzuja relacje biznesowe i przeprowadzaja
transakcje handlowe na OnePlace. Dotgcz do nich.

6) Kliknij zaktadke , Ustugi”;

» oneplace

I

oooooo

X & T

Interesujace

Lista zapytan

Z profilu ¥ Domysiny

VU S T

7) Kliknij kafel z logo GPP z napisem: ,Postepowania wszczete od 26.09.2018";
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Platformy zakupowe

Informacja o administratorze danych osobowych

woneplace woneplace woneplace

eRFx Aukcje Sourcing

& Zaloguj sie do platformy & Zalogyj sie do platformy @  Potwierd zg0de na przekazanie danych osobowych do systemu kupca

sisle

Postspowania wszczete do 26.09.2018

o Zaloguj sie do platformy & Zzalogyjsie do platformy ‘ System zakupowy nie podpiety do konta

8) Znalaztes sie na platformie zakupowej GPP.

- @

Brsk wisdomoici

Sposéb 2

1) Wejdz na strone https://oneplace.marketplanet.pl

2) Kliknij przycisk ,,Zaloguj”;

v Oneplace Zakupy i finanse Strefa dostawcy Zapytania ofertowe Oferta Kontakt ZALOZ KONTO ZA DARMO ZALOGU)J '

KUPUJ, SPRZEDAWA)
| ROZLICZAJ PLATNOSCI

NA INNOWACYJNYM RYNKU
DLA FIRM. 7 —

3) Whpisz login i hasto a nastepnie kliknij przycisk ,Zaloguj”;
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% oneplace Zakupy | finanse Strefa dostawcy Zapytania ofertowe Oferta Kontakt ZALOZ KONTO ZA DARMO zao6y) S

ZALOGUJ SIE NIE MASZ
KONTA?

Zaloz konto i korzystaj z najwigkszego rynku
elektronicznego w Polsce.
Docieraj szybciej i skuteczniej do swoich

klientéw.
ZALOGUJ SIE
ZALOZ KONTO ZA DARMO

4) Postepuj zgodnie z pkt 6-8 Sposobu nr 1.

Rozdz. 6. Jak przystapi¢ do wybranego postepowania?
1) Wejdz na strone http://aukcjegpp.grudziadz.pl/gpp

2) Wybierz zaktadke , Strefa publiczna”, ,, Aktualne postepowania i dialogi techniczne”;

GP I

Brak wiadomoses
Login:

Jednostka organizacyjna:
Dostawca Zainteresowany
B0k wpistw ot wpistw

3) Pojawi sie lista postepowan;
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e TlA
post Numer posespo
Pozycje 1424 pokszyj 25 |« ipong S
T Nazwa postgpowsnia T s . Kategoria Termin publikadji Terminskladania  Osoba kontaktows
postepowania
P/2019/04/0005 Postepowanie  Preetarg G
iy TEST POSTEPOWANIE kv éssah Dostawy Wele Meets 20190416 1500

4) Kliknij na wybrane postepowanie;

5) Kliknij na przycisk ,,Przystgp do postepowania”;

Nurmer postapoaris  PI2019/0AT00DS/MSP_ GPP_PL
Typ postgpowanis  Postspawanie publiczne
samowienia
g | nazwisko
Telefon
Adres ema

Ogloszenie

2019-02-16 15:00 [Pozostako: 1 D 4 Godzin 24 Minus)

Publikacjo ogloszenia w strefie publicanej:
20190415

6) Zaloguj sie. System potwierdzi przystgpienie do udziatu w postepowaniu.

Przystgpites do procesu
elektronicznego
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Rozdz. 7. Jak ztozy¢ oferte w postepowaniu ?
1) Zaloguj sie na konto;

2) Kliknij na wybrane postepowanie;
3) Zapoznaj sie z informacjami dotyczacymi postepowania;
a) W zaktadce ,Status” znajdujg sie ogdlne informacje dotyczgce postepowania;

b) W zakfadce ,, Dokumenty zamoéwienia” zamieszczone sg dokumenty dotyczace
postepowania;

c) W zaktadce , Oferty” zamieszczony jest JEDZ i formularz oferty do wypetnienia;

= Portal Wykonawcy Oferty. TEST POSTEPOWANIE
PI2019/0410005/MSP_GPP_PL
Publiczny

Praecarg nieograniczony

4) Wejdz do zaktadki , Oferty”;

a) W belce ,Konsorcjum” zaznacz check-box jezeli oferta jest sktadana przez konsorcjum i

uzupetnij wyswietlony formularz;

b) W belce ,Elektroniczne podpisy oferty” wpisz liczbe podpiséw zgodnie z reprezentacja
wskazang w dokumencie rejestrowym (jezeli np. z dokumentéw rejestrowych wynika, ze

wykonawce musi reprezentowac dwéch cztonkdéw zarzadu tgcznie, wpisz ,,2”);

~ Portal Wykonawcy Oferty: TEST POSTEPOWANIE
P/2019/04/0005/MSP_GPP.PL
. i
e Preetacg nieagranicion
Strefa publiczna
cccccc r—— - [ m
=
Do korica zost
20190 0 Pox
a)  Konsorgjum

b)  Eektronizne podpisy oferty

Liczba wymaganych podpisow oferty:
1

c) 1-W belce ,Zatgczniki JEDZ” kliknij ,Uzupetnij JEDZ";

’
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Oferty: TEST POSTEPOWANIE

Informacje -

Do kofica zostato:
2019-04-16 15:00 (Pozostato: 1 Dni 2 Godzin 35 Minut)

Konsorcjum F -

Oferta skiadana przez konsorcjum:

Elektroniczne podpisy oferty -

Liczba wymaganych podpiséw oferty:
1

Zalaczniki JEDZ —
7
Jednolity europejski & jest o8 whasnym na finansowej, zdolnosci i na potrzeby i swiieni J y: jezykach UEi
& & w udzielania zaméwien publicznych w calej UE. Dzieki nie musza juz 3 dowodowej i réznych y pr unijnych, co oznacza znaczne uproszczenie
dostepu do zaméwier 0d pa 2018 r. jednolity europejski dok méwienia bedzie la for Kiiknij w przycisk "Uzupelnij JEDZ"
[ s |
. . S . o
c) 2-—wybierz elektroniczny formularz JEDZ i kliknij przycisk , Potwierdz”;
Moje postponania Olerty TEST POSTRROWARNE
Moye sube —
Ooserwowane sukcje Jednolity europejski dokument zaméwienia (ESPD) x
« strefa publiczna =
Aktualne postepowans i G¥oF|  Instrulecja:
e 5 s
Informacie o wynikach 2. Nie musisz pobiera¢ XML od Zamawiajacego - kryteria okreslone | wymagane priez Zamawiajacego 10stana! automatycinie zaladowane
3. Motz XMUPDF
sshipoweso e PT, dupiki nk et Wylsivmmres i Platioveast Hsbupwery.

Pytanis | ogpowes

Forma przestania dokumentu:

Eksportu] do XML

Iseosawany jako wscpay
Baza znacine uproszczenie

D oz

Brak

¢) 3 -Podajwymyslone przez Ciebie hasto do zaszyfrowanie oferty i kliknij przycisk
,Potwierdzam”;
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Jednolity europejski dokument zaméwienia (ESPD) X l
|
| Instrukcja:

Wykonawea wypetnia JEDZ, tworzac dokument elektroniczny, korzystajac z narzedzia ESPD.
W przypadku wyboru tej opciji:

1. Wykonawca nie musi zalaczaé plikéw XML lub innych formatéw.
2. System przedle dane na JEDZ do Platformy Zakupowej Zamawiajacego. i

Forma przestania dokumentu:

Elektroniczny formularz JEDZ |

Szyfrowanie b 4

Podaj haslo do zaszyfrowania:

c) 4 — zostaniesz przekierowany do elektronicznego formularza ESPD, uzupetnij JEDZ
zgodnie ze stanem faktycznym;

¢) 5-—Po wypetnieniu JEDZ kliknij przycisk , Pobierz jako” a nastepnie wybierz ,,Format PDF”;

Cze$¢ VI: Oswiadczenia koricowe T

Wykonawca oficjalnie o$wiadcza, ze informacje podane powyzej w czesciach Il-V s3 dokiadne i prawidiowe oraz ze zostaty 2 peing §
powaznego wprowadzenia w biad
Wykonawca oficjalnie oswiadcza, ze jest w stanie, na zadanie | bez zwioki, przedstawic zaswiadczenia i inne rodzaje dowodéw w formie dokumentow, z wyjatkiem przypadkow.

w ktérych:

a) instytucja zamawiajaca lub podmiot zamawiajacy ma mozliwosé uzyskania 2D za pomoca bezptatnej krajowej bazy
danych w dowolnym panistwie czionkowskim (pod warunkiem ze wykonawca przekazat niezbedne informacie (adres internetowy, dane wydajacego urzedu lub organu
dokiadne dane jce instytucji lub te czynnos$¢; w razie potrzeby musi temu towarzyszyé

odpowiednia zgoda na uzyskanie takiego dostepu), lub

b) najpoiniej od dnia 18 pazdziernika 2018 r. (w zaleznosci od wdrozenia w danym kraju artykuiu 59 ust. 5 akapit drugi dyrektywy 2014/24/UE), instytucja zamawiajaca lub
podmiot juz posiada

Wykonawca oficjalnie wyraza zgode na to, aby instytucja zamawiajaca lub podmiot zamawiajacy okreslone w czesci | uzyskai(-a)(-0) dostep do dokumentow potwierdzajacych
informacje, kiore zostaly przedstawione w czesci Il i IV 6 na potrzeby 0 udzielenie zamo
okreslonego w czesci |

Data S¢ oraz - ezeli jest to wymagane lub konieczne — podpis(-y)

qata 15042019

Migjsce ~ Grudziadz [AFormat XML 3

[@BFormat PDF I

Podpis

[B0ba formaty

’ © Wstecz | © Anulyj | Pobierz jako « | = Wyslij do PZ

¢) 6—Po wygenerowaniu pliku pdf zapisz go na swoim komputerze;

c¢) 7 — Plik podpisz kwalifikowanym podpisem elektronicznym (zaleca sie uzycie podpisu
osadzonego wewnatrz pliku) — format ,,PAdES”;

c) 8 —Podpisany plik dotgcz do swojej oferty: [1] kliknij przycisk ,Dodaj plik”, [2] wpisz kod,
[3] kliknij przycisk ,,Potwierdz” , [4] kliknij w krzyzyk i wybierz podpisany JEDZ, [5] kliknij
,Dodaj i zamknij”;
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Oferty: TEST POSTEPOWANIE

Elektroniczne podpisy oferty

Liczba wymaganych podpiséw oferty:
1

Zalqczniki JEDZ

1) _
Jednolity europejski dokumen 5 8

I ym na tema finansowej, zdolnosci & 5t on dostepny ystkich jqzykach UE | stosowany J opr
P w udzielania zaméwien publicznych w catej UE. Dzigki ESPD oferenci nie musza juz przedstawla¢ petne] dokumentac)i dowodowej | réznych formularzy stosowanych dotychczas w przetargach unijnych, co oznacza znaczne uproszczenie
dostepu do bwie od 18 pej ¢ Kiiknij w przyecisk “Uzupelnij JEDZ"
L .
Podaj hasto do zaszyfrowania: {)
Dane podstawowe
2) J
Dane podstawowe S
Nazwa czedci:
TEST POSTEPOWANIE 3)
Opi
Status:
Brak
lloié podwykonawcéw na czgsci:
@ Wysylanie piku
« © 4 @ OneDrme v & | Presuksl Goedrive
Organizyj »  Nowy folder -
B Tem omputer A Neowa Date modyfikacy P Razrmiar
4 Dokumenty Zadne clementy aie pasuja do kiyts
B Muke =
8 Obiekty 30
1 Obrazy
& pobane
- Puip |
B Wideo 4
= o oE=mD gz
=
povz e
o UE. y Uniiryeh, co oiracza macine uprostczenie
e i A . gt
o
x
Dane podstawowe 4
Dane podstawowe
Nazwa cagéel:
TEST POSTEPOWANIE
Opi:
Brak
Noke podwykonaweéw na czeici:

d) 1 - uzupetnijliczbe podwykonawcéw;

Oferty: TEST POSTEPOWANIE

Stews  Dokumenty zaméwienia Komunikacja Zamawiajacy/Wykonawea

Dane podstawowe

Dane podstawowe

Nazwa czgici:
TEST POSTEPOWANIE

Opis:

Status:
Brak

llosé podwykonawcéw na czesci:

d) 2 - wypetnijinformacje w sekcji ,Warunki udziatu”;

— B [ o)
Warunki udziatu
Nazwa Opis  Waga [%] Jednostka Wartosé
Warunek: Wiedzs | doswisdczenie Q - - —
Warunek: Sytuacja ekonomiczna lub finansowa Q - - Wybierz wartosé-
3 =
ip. Nazwa opis Jednostka Cena Jednostkowa netto Cena jednostkowa brutto  Waluta Wartosé NETTO StawkaVAT  Wartoéé BRUTTO
1 TEST POSTEPOWANIE 8ok 1,000 szke =] PN [v]
Podsumowanie 0,00
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d) 3 - wypetnij informacje w sekgji , Lista pozycji” wpisz cene netto i brutto oferty;

Oferty: TEST POSTEPOWANIE
Status  Dokumenty zaméwienia L)
Dokumenty | [Te=]
‘Warunki udzialu -
Nazwa Opis  Waga [%] Jednostka Wartosé
Warunek.: Wiedsa | dodwiadezerie q - = e =
Warunek: Sytuacja ekonomiczna lub finansowa Q - - -Wybierz wartosé- b
Lp.  Nezwa opis  llosé Jednostka Cena 12 brutto | Waluta Wartosé NETTO StawkaVAT  Wartosé BRUTTO
1 TesteosteoWANE w100 ik B B
Podsumowanie 0,00
Dokumenty T
Nezwa Opis

Typ dokumentu  Status

® | ] ) (=]

d) 4 - dodaj do oferty wymagane w SIWZ dokumenty: [1] kliknij ,Dodaj dokument”, [2]
kliknij ,+” i wybierz z komputera dokument, [3] wybierz typ dokumentu
,Jawny/niejawny”, [4] kliknij przycisk ,,Dodaj i zamknij”;

UWAGA:

Przed dotgczeniem dokumentéw do oferty, jedli jest to wymagane, podpisz kwalifikowanym
podpisem elektronicznym.

Dokument zakwalifikowany jako niejawny powinien zawiera¢ wytgcznie tres¢ stanowigca tajemnice
przedsiebiorstwa

Oferty: TEST POSTEPOWANIE

Staws  Dokumenty zaméwienia m Komunikacja Zamawiajacy/Wykonawca

Dokumenty

Warunki udziatu -
Nazwa Opis  Waga [%] Jednostka Wartosé

Warunek: Wiedza | doswiadczenie Q - = W biers warioie: G
Warunek: Sytuacja ekonomiczna lub finansowa Q- - Wyblerz wartast. v
Lista pozycji
Lp. Nazwa Opis____lloi¢ Jednostka Cena jednostkowa netto Cena jednostkowa brutto  Waluta Wartosé NETTO StawkaVAT  Wartoié BRUTTO
1 TEST POSTEPOWANIE &< Dodaj plik x PN v
Podsumowanie 0,00

taczniki:
2)y
Dokumenty | 1) + Dodaj dokument
Nazwa Opis 3) [ Jawny Typdokumentu  Status
Jawny
‘ Niejawny (zawiera tajemnice
Podsumowanie
Oferta ziozona Oferta zapisana
Data
Autor

e) 5 —Kkliknij przycisk ,Zt6z oferte”;
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Oferty: TEST POSTEPOWANIE

© Oferta zostals zapisana, ale nie zostala zlozona

© Wazystkie pozycie na formularzu ofertowym dia dane] czesci musza byé uzupelnione.

© UWAGA: Cena brutto przy pozycjijest podana orientacyjnie. Wartosé oferty jest liczona w sposéb ksiegowy.

okameny e A,

Warunki udziatu -
Nazwa Opis  Waga (%] Jednostka Wartosé
Warunek : Wiedza i doéwiadczenie Q - Tak E'
Warunek: Sytuacja ekonomiczna lub finansowa Q - - Tak B
z =
Lp. Nazwa opis llosé Jednostka Waluta Wartosé NETTO StawkaVAT  Wartosé BRUTTO
1 TEST POSTEPOWANIE Brok 1,000 Stka 1000 @ 1230000/ | PN
Podsumowanie 000
Dokumenty + Dodaj dokument
Nazwa Opis Typ dokumentu  Status
< Ofertapdf

Jawny Plik dodany v

| oo | O O

e) 6 - Potwierdz ztozenie oferty klikajgc ,Potwierdzam”;

Potwierdzam, ze zapoznatem sie
z dokumentami zaméwienia i
chce ztozyc oferte

(=]~

e) 7 - w nowym oknie uruchomi sie program Szafir za pomoca ktérego mozna podpisac
oferte kwalifikowanym podpisem elektronicznym;

e) 8 —kliknij przycisk ,Podpisz”;
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Szafir

[ szafir SDK - komponent do skladania i weryfikacji podpisw elektronicznych v1.8.3.372

Tres¢ dokumentu

Oginamy O Wylaczony

Otwérz zapomoca |

Do @ @ 4 4t 2 [ b M & wstaw symbol graficany

Oferta
dla Zamawiajacego

Dane zapytania

w zakresie okreslonym w dokumentacji postepowania, na ponizej okreslonych warunkach

Formularz ofertowy

Nazwa zapytania

TEST POSTEPOWANIE

Numer zapytania P/2019/04/0005/MSP_GPP_PL
Dane Dostawcy
< >
Realizowana czynnosé
Podpisywanie dokumentu 1/1
DANE W BUFORZE flErezestacia

ie operaci je zlozenie

Wiybrates certyfikat kwalifikowany, skiadasz bezpieczny podpis.
i podpisu i 6 znego w skutkach prawnych podpisowi wiasnorecznemu.

Podpisz |

e |

[ Pomii prezentacie kolejnych dokumentow

Certyfikat do podpisywania

Certyfikat do

czasem

[ Pomics podsumonarie kolejnych elementdiw

| Wybierz

5

Kwalifikowany certyfikat wystawiony dla:

Wybierz |

E

Szafir

SDK - komponent do skladania i weryfikacji podpi

e) 9-wprowadz PIN do klucza i kliknij przycisk ,, Akceptuj”;

elektronicznych v1.8.3.372

Tres¢ dokumentu
@ Sformatowany (O Binarny (O Wylaczony

Zapisz kopie | Otwérzzapomoca |

Tz @@ 44l [z |» M BB wstewsymbolgraficny

Oferta
dla Zamawiajacego

w zakresie okreslonym w dokumentacji postepowania, na ponizej okreslonych warunkach

D c DI D
| PIN do klucza X
dla:
Nazwa zapytania Wystawca certyfikatu
Numer zapytania L?)I
Wprowadz PIN do Kucza
Trwaty PIN e
< Mwiace  |ogran v 1 %‘J >
Realizowana czynnosé
Podpisywanie dokumentu 1/1
DANE W BUFORZE Anuluj
-
Skiadanie podpisu pod buforem danych
[ Pomifi prezentacje kolejnych dokumentsw [ Pomis podsumowanie kolejnych elementéw
Certyfikat do podpisywania Certyfikat do znakowania czasem
Wybierz Wybierz

[Kwalifikowany certyfikat wystawiony dla:

Kwalifikowany certyfikat wystawiony dla:

[3

e) 10 - kliknij przycisk ,Zakoncz”;
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[ Szafir SDK - komponent do sktadania i weryfikacji podpiséw elektronicznych v1.8.3.372
Tres¢ dokumentu
@ Sformatowany (O Binamy (O Wylaczony

I N € Mz M & Wstaw symbol graficzny

Zapisz kopie Otwdrz za pomoca

Oferta
dla Zamawiajgcego

w zakresie okreslonym w dokumentacji postepowania, na ponizej okreslonych warunkach

Formularz ofert

Podpis zlozony prawidowo

Dane zapytania
- Nazwa zapytania TEST POSTEPOWANIE
N
(]
5‘, Numer zapytania P/2019/04/0005/MSP_GPP_PL
Dane Dostawcy
v
< >
Realizowana czynnost:
Podpisywanie dokumentu 1/1
DANE W BUFORZE 3. Zachowanie wyniku v
Status podpisywania:
Podpis zlozony prawidiowo
[~ Pomii prezentacie kolejnych dokumentéw Pomiri podsumowanie kolejnych elementdw
Certyfikat do podpisywania Certyfikat do znakowania czasem
Kwalifikowany certyfikat wystawiony dla: Viybierz | Kwalifikowany certyfikat wystawiony dla: Wyblerz
. .. ”.
e) 11— Kliknij ,0ok”;
|- B ke ent do skladania i weryfikacji podpisé: 7
Tres¢ dokumentu
(@ Sformatowany (O Binarny (O Wylaczony Zapisz kopie Otwdrz za pomoca
B3 Podsumowanie zadar X
Zadania ~
Do wykonania: 1
Anulowanych: 0
\Podpisywanie
Liczba podpisow wykonanych prawidiowo: 1
Liczba podpisdw wykonanych z bledem: 0
= Weryfikacja
et Liczba weryfikacji wykonanych prawidiowo: 0
ﬁ Liczba weryfikacji wykonanych z bledem: 0
w Eksport do eArchiwum
Liczba zadar eksportu do eArchiwum wykonanych prawidtowo: 0
Liczba zadari eksportu do eArchiwum wykonanych z biedem: 0
Szyfrowanie
Liczba zadarh szyfrowania wykonanych prawidiowo: 0
Liczba zadari szyfrowania wykonanych z biedem: 0
Realizowana czynnos¢ Deszyfrowanie
Podpisywanie dokumentu 1/1 Liczba zadarh deszyfrowania wykonanych prawidio: v
DAINE W BUFORZE v
Status podpisywania:

[] Pomis prezentace kolejnych dokumentdiw

Certyfikat do podpisywania Certyfikat do znakowania czasem

[ Pomifi podsumowanie kolejnych elementsw

dia: U | jony dia:

 Wybierz

e) 12 - pojawi sie komunikat potwierdzajgcy ztozenie oferty;
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Oferta zostata ztozona,
zaszyfrowana i zabezpieczona do
momentu otwarcia ofert

e) 13- ponizszy widok przedstawia podsumowanie oferty i date jej ztozenia.

Oferty: TEST POSTEPOWANIE
Status y W Oferty
Warunki udziatu -
Nazwa Opis  Waga [%] Jednostka Wartosé
Warunek: Wiedza | doswiadezenie Q - - = B
Warunek : Sytuacja ekonomiczna lub finansowa Q e B
Lista pozycji
tp. Nazwa opis  llosé Jednostka Waluta Wartosé NETTO Stawka VAT Wartosé BRUTTO
1 TEST POSTEPOWANIE Bk 1,000 Szuka 10000 123000 | P[] 10000,00 PLN 2% 1230000 PLN
Podsumowanie PLN 10000,00 PLN
Dokumenty + Dodaj dokument | Pobierz
Nazwa Opis Typ dokumentu  Status
< Oferta.pdf Jawny Plik dodany v
| woren rees. | G S A I N O )
Podsumowanie
Oferta ziozona Oferta zapisana
Data 20190415 14:43 20190415 14:43
Autor | L]
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