Zalacznik Nr 7 do SIWZ

Instrukcja korzystania
z Platformy Zakupowej GPP na Portalu ONEPLACE

Zalozenie konta na Portalu ONEPLACE.

1) Wejdz na strong https://oneplace.marketplanet.pl

2) Kiliknij przycisk ,,Zat6z konto za darmo”;

Y% Oneplace Zakupy i finanse Strefa dostawcy Zapytania ofertowe Oferta Kontakt ZAtOZ KONTO ZA DARMO ZALOGUJ

ZALOGU]J SIE NIE MASZ
KONTA?

Adres e-mail lub login
Zat6z konto i korzystaj z najwiekszego rynku

Hasto elektronicznego w Polsce.
Docieraj szybciej i skuteczniej do swoich

klientéw.
ZALOGUJ SIE
Nie pamietam hasta » ZALOZ KONTO ZA DARMO

3) Wohisz adres e-mail (bedzie loginem uzytkownika i bedzie wykorzystywany do kontaktow
administracyjnych z portalem OnePlace);

4) Wopisz hasto uzytkownika ;

5) Wopisz kod weryfikacyjny ;

D neplace Zakupy ifinanse Strefa dostawcy Zapytania ofertowe Oferta Kontakt ZALOZ KONTO ZA DARMO ZALOGU)

POZNA]J JUZ DZIS MOZLIWOSCI ONEPLACE!

Rejestracja zajmie Ci tylko 2 min, a uzyskasz
bezptatny dostep do konta Basic na Marketplanet OnePlace.

1 Adres e-mail
vk 1@marketp t.pl
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6) Zaznacz wymagane zgody;


https://oneplace.marketplanet.pl/

7) Kliknij przycisk ,,Zarejestruj sie”;

@ * (wymagany) Zapoznatam/em sie i akceptuje Regulamin

@ * (Wymagany) Zapoznatam/em sie i akceptuje Informacje o przetwarzaniu danych osobowych \
Administratorem Twoich danych osobowych jest Otwarty Rynek Elektroniczny S.A. z siedzibg w Warszawie

<wiecej>

@ * (wymagany) Wyrazam zgode na otrzymywanie od Otwartego Rynku Elektronicznego S.A. z siedzibq w
Warszawie informacji handlowych drogg elektroniczng na wskazany przeze mnie przy rejestracji konta
adres poczty elektronicznej. Zgoda jest dobrowolna. Mam prawo cofngc zgode w kazdym czasie. <wiecej>

@ * (wymagany) Wyrazam zgode na przekazywanie tresci handlowych na wskazany przez mnie przy
rejestracji konta numer telefonu, w celu uruchomienia konta, przez Otwarty Rynek Elektroniczny S.A. z
siedzibg w Warszawie. Zgoda jest dobrowolna. Mam prawo cofnac zgode w kazdym czasie. <wiecej>

@ * (wymagany) Wyrazam zgode na otrzymywanie od Otwartego Rynku Elektronicznego S.A. z siedziba w
Warszawie oraz innych podmiotow prowadzgcych platformy zakupowe w ramach Marketplanet OnePlace
informacji handlowych droga elektroniczng, na wskazany przez mnie przy rejestracji konta adres poczty
elektronicznej, dotyczacych ustug Swiadczonych przez te inne podmioty. Zgoda jest dobrowolna. Mam
prawo cofnac zgode w kazdym czasie. <wiecej>

@ * (wymagany) Wyrazam zgode na udostepnianie przez Otwarty Rynek Elektroniczny S.A. z siedzibq w
Warszawie wszystkich podanych przeze mnie przy rejestracji konta danych osobowych w celu umozliwienia

mi udziatu w procesach zakupowych innych podmiotéw prowadzacych platformy zakupowe w ramach
\Marketplanet OnePlace. Zgoda jest dobrowolna, aczkolwiek niezbedna do wziecia udziatu w tych procesach)

zakupowych. Mam prawo cofnac zgode w kazdym czasie. <wiecej>

O wyrazam zgode na przetwarzanie przez spotke Otwarty Rynek Elektroniczny S.A. z siedzibg w
Warszawie podanych przeze mnie przy rejestracji konta danych osobowych, tj. imie, nazwisko, adres poczty
elektronicznej w celach marketingowych. <wiecej>

ZAREJESTRUJ SIE

8) Potwierdz adres e-mail;

% oneplace

' PotwierdZ swoj adres e-mail

Wystalimy Ci maila celem weryfikacji Twojego adresu, kliknij link w
mailu lub przepisz otrzymany kod w pole ponizej zeby kontynuowac

Kod weryfikacji adresu email

——

Wyslij ponownie kod weryfikacyjny

9) Uzupetnij dane firmy w 4 krokach;

10) Kliknij ,,Wyslij wniosek”;

11) Uwaga ! Proces akceptacji wniosku z poprawnie wprowadzonymi danymi, trwa do 24
godzin w dni robocze. W zwiazku z tym, z odpowiednim wyprzedzeniem nalezy wysla¢é
whniosek, tak aby bylo mozliwe zloZenie oferty do wyznaczonego terminu skladania ofert;

12) O zaakceptowaniu wniosku uzytkownik jest informowany odpowiednim e-mailem.



2. Zalogowanie si¢ do konta.

Mozna si¢ zalogowac na 2 sposoby:

Sposéb Nr 1
1) Wejdz na strong https://aukcjegpp.grudziadz.pl ;
2) Kliknij przycisk ,,Zaloguj”;
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3) Wpisz identyfikator (login) i hasto a nastepnie kliknij ,,Zalogu;”;
4) Zostaniesz przeniesiony na portal ONEPLACE;
5) Kliknij przycisk ,,Przejdz do ONEPLACE”;

v oneplace Zakupyifinanse Strefa dostawcy Zapytania ofertowe Oferta Kontakt PRZEJDZ DO ONEPLACE [

KUPU]J, SPRZEDAWA]
| ROZLICZAJ PLATNOSCI
NA INNOWACYJNYM RYNKU
DLA FIRM.

Tysigce firm nawigzuj relacje biznesowe i przeprowadzajg
transakcje handlowe na OnePlace. Dotgcz do nich.

6) Kliknij zaktadke ,,Ushugi”;
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Lista zapytan

7) Kiliknij pole z logo GPP z napisem ,,Postgpowania wszczgte od 26.09.2018”
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Zamiwienia: PZP kral/PZP wnia do 18.10.2018/KC

o Zaloguj sie do platformy

o Zalogujsig do platformy

- -
operator

o Zaloguj sig do platformy

aae

Polska Grupa Energetyczna

ONEPLACE\mklimkiewicz1
o/ Zaloguj sig do platiormy

o/ Zalogujsie do platformy

ELT

Pastepawaniawszczgts do 26.09.2018

8) Znalaztes$ si¢ na Platformie Zaméwieniowej GPP.

TR TIERl  DansDostowcy  Dowumeny  Uhatecos kategons

Narodowy Bank Polski

Zamévienia PZP wnia od 18.10.2018

o/ Zalogyj sig do platformy

Bank Pekao SA

Akcaptacia mformac o pristwartaniu danych oscbowych:

Zapoznarumiem s | BkceplLig I vmissg o pe marzans dany

Sposob Nr 2
1) Wejdz na strong https://oneplace.marketplanet.pl ;

2) KiIiknij przycisk ,,Zalogu;j”;

v Onep'ace Zakupy | finanse  Strefa dostawcy Zapytania ofertowe Oferta Kontakt

KUPUJ, SPRZEDAWA|
| ROZLICZAJ PLATNOSCI
NA INNOWACYJNYM RYNKU
DLA FIRM.

3) Wpisz login i hasto a nastgpnie kliknij przycisk ,,Zalogu;j”;


https://oneplace.marketplanet.pl/

% Onep|ace Zakupy | finanse  Strefa dostawcy Zapytania ofertowe Oferta Kontakt ZALOZ KONTO ZA DARMO

ZALOGUJ SIE NIE MASZ
KONTA?

Zalbz konto i korzystaj z najwiekszego rynku
elektronicznego w Polsce.
Docieraj szybciej i skuteczniej do swoich

klientéw.
ZALOGUJ SIE
ZALOZ KONTO ZA DARMO

4) Postepuj zgodnie z pkt 6-8 Sposobu Nr 1.

Udzial w wybranym postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego.

1) Po pierwszym zalogowaniu zgodnie z pkt. 2 wyrazasz zgode na przetwarzanie danych
osobowych ;

2) Nastgpnie Wybierz zaktadke ,,Aktualne postepowania i dialogi techniczne” gdzie pojawi si¢
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3) Kliknij na wybrane postepowanie ;
4) Mozesz w dowolnym momencie pobra¢ dokumenty upublicznione w postepowaniu, natomiast
aby wzig¢ udziat nalezy klikna¢ w prawym gornym rogu ,,Przystap do postepowania”;
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5) System potwierdzi przystgpienie do udziatu w postepowaniu.



4. Zlozenie oferty.

1) Po zalogowaniu si¢ na konto otworz zaktadke ,,Moje postepowania”;
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2) Kiliknij na wybrane postgpowanie;
3) Zapoznaj si¢ z informacjami dotyczacymi postgpowania;
a) W zaktadce ,,Status” znajdujg si¢ ogdlne informacje dotyczace postepowania;
b) W zakladce ,Dokumenty zamowienia” zamieszczone sg dokumenty dotyczace
postepowania;
c) W zaktadce ,,Oferty” zamieszczony jest JEDZ i formularz oferty do wypetnienia;
soms | Dosumentzandwerss [[ERGY Komumbaci Zamavaiornananca

Informacje -

Do koiica 1ostaio:
2018-12-27 13:30 (Pazostako; 5 D 16 Goazin 51 Minuy %

Konsorgjum £

Oferta skiatana priez konsorcum:

Elektronicane podpesy oferty -

Liczba wymaganych podpiséw oferty:
1

‘Zaiacniki JECZ -
Jatnolty curape{SK dokument zamGatenia (ESPD) jes!  irarscwe stoncec amplency s napsts poskes o ks i OB Jes o oS e et ek UE) slosowsn ok kg dowos
Speiuenia NGk wiTgany w rocedirach telan zamismer PUBKCh i cle UE. Dk ESPD ol e musza i pzedlawiad o) doumentach e | Gy bk sosoman,

pofengalnych zaméwen Fransgranicanych. Od paidiemika 2018 1 jedn » w loxmie elekiransczne, Kllkg w pezcisk “Uizupelni JEDZ

Dane podstawoive

Dane podstawowe

4) Wejdz do zakladki , Oferty”;

a) W polu ,Konsorcjum” zaznacz check-box jezeli oferta jest skladana przez
konsorcjum i uzupelnij wyswietlony formularz;

b) W polu ,Elektroniczne podpisy oferty” wpisz liczbe podpiséw zgodnie z
reprezentacja wskazana w dokumencie rejestrowym (jezeli np. z dokumentéw
rejestrowych wynika, Zze wykonawce musi reprezentowa¢ dwoch cztonkéw
zarzadu facznie, wpisz ,,2”);

c) 1-W belce,Zataczniki JEDZ” dotacz plik zawierajacy oddzielnie wypelniony
JEDZ zaopatrzony w podpis elektroniczny lub kliknij , Uzupetnij JEDZ” i
postepuj wedtug ponizszych podpunktow;



Oferty Fostepowanie testowe:
Mumer posiepowania - PROTSA20018MSP_GPP_PL

Dferta skiadana przez konsorcjum:

Zalacanii JE0Z =
A CEID
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d) 2-—w przypadku $ciezki ,,Uzupetnij JEDZ” wybierz elektroniczny formularz JEDZ z form
przestania dokumenty i kliknij przycisk ,,Potwierdz”;

Oferty: Postepowanie testowe
" &PP.PL
Jeanolity europejski dokument zaméwienia (ESPD) x
Instrukcja:
Wykonawca wypeinia JEDZ, twor L tajac 2
rzypadku wyboru tej opeie:

1. Viykonawea nie missi Zataczad piG AL Iub innych farmative
2 System automatyznie przesle wypednione dane na Formulary JEDZ oo Platiormy Zakupowe] Zamawiajacege.

Forma przestania dokumentu: ‘
Sowany ako wstepny dowsd
Bprosarzenie dostepu do

S

Eleidroniczny formular JEOZ |7

e) 3-—Podaj wymyslone przez Ciebie hasto do zaszyfrowanie oferty i kliknij przycisk
,,Potwierdzam”;

f) 4 — zostaniesz przekierowany do elektronicznego formularza ESPD, uzupeinij JEDZ
zgodnie ze stanem faktycznym;

g) 5 — Po wypetnieniu JEDZ kliknij przycisk ,,Pobierz jako” a nastgpnie wybierz (zalecane
przez Zamawiajacego) ,,Format PDF”’;



sadostepne w
kazdego 2 rich

Czg4¢ VI Oéw enia koficowe ¥

Wykonawea oficjalnie o$wiadcza, Ze informacie podane powyzej w czesciach Il-V s3 dokiadne | pr. 2e zostaly zpeing

powaznego wprowadzenia w biad.

Wykonawea oficjalnie oswiadcza, 2e jest w stanle, na 2adanie | bez 2wloki, przedstawic zaswiadczenia | Inne rodzaje dowodow w formie dokumentow, z wyjatklem
przypadkow, w kidrych:

2) Instytucja zamawiajaca lub podmiot zamawiajacy ma mozliwose uzyskania za pomocg bezplatne] krajowe] bazy
danych w dowolnym paristwie (pod warunkiem ze przekazal niezbedne informacje (adres internetowy, dane wydajacego urzedu lub organu
dokladne dane Instytuc 1ub te CZynnos¢; w razie potrzeby musi temu towarzyszy¢
odpowlednia 2goda na Lzyskanie taklego dostepu), lub

b) najpaznie] od dnia 18 pazdziernika 2018 r. (w zale2noscl od wdrozenia w danym kraju artykul 59 ust. 5 akapit drugl dyrektywy 2014/24/UE), Instytucja zamawiajaca lub
podmiot Juz posiada

Wykonawca oficjalnie wyraza zgode na to, aby [wskazat Instytucie zamawiajaca lub podmiot zamawiajacy okresione w czescl I, sekcja A] uzyskal(-a)(-o) dostep do
dokumentow potwierdzajacych informacie, kiore zostaly w wskazaé , Ktoryeh to dotyczy] niniejszego jednolitego europejskiega
dokumentu zaméwienia, na potrzeby [okreslié postepowanie o udzielenie zamowienia: (skrocony opis, adres publikacyjny w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej, numer
referencyiny)]

Data, miejscowost oraz  Jezell jest to wymagane lub konleczne — podpis(-y):

data

© Anuluj & Wyslij do PZ

h) 6 — Po wygenerowaniu pliku .pdf zapisz go na swoim komputerze;

i) 7 — Plik podpisz kwalifikowanym podpisem elektronicznym (zaleca si¢ uzycie podpisu
osadzonego wewnatrz pliku) — format ,,PAJES”;

j) 8 — Podpisany plik dotacz do swojej oferty kliknij przycisk ,,Dodaj”, wpisz kod, kliknij
przycisk ,,Potwierdzam”, kliknij w krzyzyk i wybierz podpisany JEDZ, kliknij ,,Doda;j”’;

Oferty: Postepovnie testowe:
Numer postepowaniz  PIOIEH20MMEMSP_GPP_PL

Oferta skiadana przez konsorcjum:

e osois [ omoie

EIRKITONICZNE POIpISY orery -

Liczba wymaganych podpisw oferty:
1 Dodaj plik b3
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k) wuzupeinij w zaktadce ,,Dane podstawowe” liczbe podwykonawcow (jezeli dotyczy);
Oferty: Postepavanie testowe: 1

Humer postepowania - PROTSNZD01BMSP_6PP_PL

Tryb postapowania  Przstarg nieograniczony

Jednoity 2 i an0eii ' postepowznia o i Jeston
peinienia procedurach ¥ dwieri w cabe] UE Daigki ESPD 3 = '
! o e b ED:
—
ol ]
Dane podstawowe
Dane podstawone

1) wypehij informacje w sekcji ,, Warunki udzialu” oraz w sekcji ,,Kryteria oceny ofert”;



Dolumenty (@ [ roceneru mror | ((ssnseenoreroccare |

Warunki udzizhs

Nazwa

Warunek - Uprawnienia IStEHOWE 0 prOWBHZEN dZBENSC: Tak
Vanunes - Wiedzz i doéwadcaesie Tk

Waninek - Petencattecheicany Tk

L OO0}

Vianunes - Sytuacia sionomizea b fsssowa Tk

Keyteria oceny ofert -
Mazwa Opis  Waga [%] Jednostia Wartosé
Kryteriom - Polezenie hotsls. Q Q00 3

m) wypehij dane dotyczace ceny oferty - w sekcji ,,Dokumenty — Lista pozycji” wpisz

oferowang cene netto i brutto;

Humer posteponaniz - PRAOBM20018MSP_GPE: PL
Trmpasiepowaria  Pubicany
Ty pastapowania - Przstary nisograniczony
suickn Wenctzw Klimiiowics

Listapogyey

B e oms s Jewnostia Cena Cena e Wartosé ¥ETTD SEwaVAT  WartodBRITTO
1 Fusizpomnie isow s 100 B =] an [+

JPodsumowsnie

dodaj do oferty wymagane w SIWZ dokumenty, w tym wypetniony formularz oferty z
podpisem elektronicznym: kliknij ,,Dodaj dokument”, kliknij ,,+” i wybierz z komputera
dokument, wybierz typ dokumentu ,,Jawny/niejawny”, kliknij przycisk ,,Dodaj”;

Przed dotaczeniem dokumentow, jesli jest to wymagane, podpisz kwalifikowanym
podpisem elektronicznym. Dokument zakwalifikowany jako niejawny powinien zawiera¢
wylacznie tre$¢ stanowiaca tajemnice przedsigbiorstwa;

upelnione.
Dodaj plik x
Zatacaniki:
B
— (B[ rewmeca ] (3 [rmommmson )
Typ dokumentu:
Lis@pozyci Janny [
Lp Mazwa. Opi brutto  Valuta Wartosé NETTO. Stawka VAT Warlosé BRUTTO
|- JoEm
P —— o an 3]
Podsumowanie 000
Dokumenty + Dodaj dokument =
Narwa Opis

Typdokumentu  Status.

p) kliknij przycisk ,,Z16z ofertg”;

q) potwierdz zlozenie oferty klikajac ,,Potwierdzam”;

Potwierdzam, Ze zapoznatem sie Z
dokumentami zamowienia i chcg
ztozyé oferte

=3~
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r) W nowym oknie uruchomi si¢ program za pomocg ktéorego mozna podpisa¢ oferte
kwalifikowanym podpisem elektronicznym;

s) kliknij przycisk ,,Podpisz”;

t) wprowadz PIN do klucza i kliknij przycisk ,,Akceptuj”;

u) kliknij przycisk ,,Zakoncz” i ,,0k”;

z) pojawi si¢ komunikat potwierdzajacy ztozenie oferty;

5. Sposéb zmiany oferty.

1) Zalogyj si¢ na konto;

2) Wejdz do postepowania na zaktadke oferta;

3) W sekgji lista pozycji kliknij przycisk ,,Odszyfruj oferte/wniosek™;

4) Wopisz hasto do odszyfrowania oferty i kliknij ,,Potwierdzam”;

5) Kliknij przycisk ,,Edytu;j”;

6) Dokonaj odpowiednich modyfikacji w ofercie. Mozesz doda¢ nowe lub usuna¢ stare
dokumenty. Po dokonaniu modyfikacji kliknij przycisk ,,Z16z oferte”;

7) Dalej postepuj zgodnie z instrukcja jak przy sktadaniu oferty;

6. Sposob wycofania oferty.

1) Zaloguyj si¢ na konto;

2) Wejdz do postepowania na zaktadke oferta;

3) W sekgji lista pozycji kliknij przycisk ,,Wycofaj oferte/wniosek”;
4) Dalej postepuj zgodnie z instrukcjg jak przy sktadaniu oferty.



