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Załącznik nr 6 do  SIWZ 

 

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

na kompleksową organizację udziału jako wystawca w Międzynarodowych Targach Inwestycji 

i Nieruchomości Expo Real w Monachium w 2019 roku  

w ramach projektu „Wsparcie internacjonalizacji MŚP oraz promocji gospodarczej regionu na obszarze 

funkcjonowania Stowarzyszenia Metropolia Bydgoszcz”, współfinansowanego w ramach Regionalnego 

Programu Operacyjnego Województwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020,  

nr projektu RPKP.01.05.02-04-0001/18. 

Przedmiot zamówienia obejmuje kompleksową organizację udziału jako wystawca w Międzynarodowych 

Targach  Inwestycji i Nieruchomości Expo Real w Monachium w 2019 roku przy następujących założeniach: 

➢ termin odbywania się targów: 07 – 09 października 2019 r.  

➢ termin realizacji usługi wyjazdowej: 06 – 09 października 2019 r. (oraz seminarium we wrześniu 

2019 r.) 

➢ miejsce: Messe München / ICM - Internationales Congress Centre München Am Messesee 81829 

München  

➢ wydarzenie: Międzynarodowe Targi Inwestycji i Nieruchomości EXPO REAL 2019 w Monachium 

(Niemcy) (https://www.exporeal.net/index.html)  

➢ organizacja podróży: dla maksymalnie 12 osób 

➢ organizacja i przeprowadzenie wydarzeń towarzyszących imprezie targowo-wystawienniczej: 

seminarium we wrześniu 2019 r. w Bydgoszczy, spotkań B2B oraz eventu podczas targów 

w Monachium 

➢ projekt i wykonanie wystroju stoiska: powierzchnia stoiska ok. 30 m2 (stoisko szeregowe) 

 

Zamawiający wynajął powierzchnię wystawienniczą. Koszt wynajmu powierzchni wystawienniczej 

leży po stronie Zamawiającego.  

 

Wymogi ogólne realizacji zamówienia: 

1. Wykonawca otrzyma zapłatę nie później niż 14 dni, licząc od dnia zaakceptowania raportu z wykonania 

usługi przez Zamawiającego, z zastrzeżeniem, że raport nie wykaże konieczności dokonania korekty 

faktury.    

2. Wykonawca zobowiązany jest do dokonania wszelkich niezbędnych formalności w ramach realizacji 

zamówienia dotyczących gromadzenia danych osobowych oraz postępowania zgodnie z Ustawą 

o Ochronie Danych Osobowych bądź też innym prawem obowiązującym na terenie Unii Europejskiej 

w ścisłej współpracy z Zamawiającym. Pełną odpowiedzialność za zarządzanie i ochronę danych 

osobowych w ramach realizacji zamówienia ponosi Wykonawca.  

3. Wykonawca jest zobowiązany realizować działania z dochowaniem najwyższej staranności i zgodnie 

z obowiązującym stanem prawnym oraz regulacjami organizacyjnymi i technicznymi organizatora 

targów Expo Real w Monachium oraz przedstawicielstwem Targów Monachijskich w Polsce. 

4. Wykonawca zobowiązany jest zachować w tajemnicy wszelkie informacje uzyskane w trakcie 

wykonywania zamówienia, a także dokumentacje dotyczące realizacji przedmiotu zamówienia oraz 

do wykorzystywania ich wyłącznie do celów związanych z realizacją zamówienia. 

5. Wykonawca odpowiedzialny jest za wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z ustaleniami 

określonymi przez Zamawiającego. 

https://www.exporeal.net/index.html
https://www.exporeal.net/index.html
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6. Wykonawca odpowiada za wypełnienie wszelkich zobowiązań formalno-prawnych i finansowych 

wobec swoich podwykonawców i pracowników współpracujących z nim przy lub na rzecz realizacji 

niniejszego zamówienia oraz za współpracę z nimi, w tym za ich przeszkolenie. 

7. Zamówienie powinno uwzględniać zasady zawarte m.in. w poniższej dokumentacji: 

a) „Wytyczne w zakresie informacji i promocji programów operacyjnych polityki spójności na lata 

2014-2020”  

b) „Księga identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znaków programów polityki 

spójności na lata 2014-2020”  

c) „Podręcznik wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki spójności 2014-2020 w zakresie 

informacji i promocji” 

d) „Wytyczne w zakresie realizacji zasady równości szans i niedyskryminacji, w tym dostępności dla 

osób z niepełnosprawnościami oraz zasady równości szans kobiet i mężczyzn w ramach funduszy 

unijnych na lata 2014-2020” 

dostępne na stronach www: http://www.mojregion.eu/index.php/rpo/prawo-i-dokumenty oraz 

http://mojregion.eu/index.php/rpo/poznaj-zasady. 

 

Zamawiający dzieli zamówienie na 2 części: 

 

CZĘŚĆ 1  

 

Usługa kompleksowej organizacji wyjazdu na Międzynarodowe Targi  Inwestycji i Nieruchomości 

Expo Real w Monachium w dniach 06 – 09 października 2019 r. (w charakterze wystawcy) 

z seminarium przedwyjazdowym i spotkaniami towarzyszącymi. 

 

CZĘŚĆ 1 a 

Zadania po stronie Wykonawcy: 

1. Usługa transportowa osób 

2. Zapewnienie biletów komunikacji miejskiej w Monachium 

3. Usługa hotelowa (noclegi) 

4. Zakup biletów wstępu na targi  

5. Wyżywienie  

6. Ubezpieczenie 

7. Zapewnienie opiekuna (koordynatora) 

8. Zapewnienie tłumacza   

 

CZĘŚĆ 1 b 

Zadania po stronie Wykonawcy: 

1. Organizacja i przeprowadzenie seminarium  

2. Organizacja spotkań B2B na targach  

3. Event towarzyszący imprezie targowo-wystawienniczej  

 

CZĘŚĆ 2 

 

Projekt i wykonanie wystroju stoiska na potrzeby udziału jako wystawca na Międzynarodowych 

Targach Inwestycji i Nieruchomości EXPO REAL 2019 w Monachium, które odbędą się w dniach 07 – 

09 października 2019 r. 

http://www.mojregion.eu/index.php/rpo/prawo-i-dokumenty
http://www.mojregion.eu/index.php/rpo/prawo-i-dokumenty
http://mojregion.eu/index.php/rpo/poznaj-zasady
http://mojregion.eu/index.php/rpo/poznaj-zasady
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Zadania po stronie Wykonawcy: 

1. Wykonanie projektu stoiska dostosowanego do wynajętej przez Zamawiającego powierzchni 

wystawienniczej, 

2. Wykonanie zabudowy, montaż i demontaż stoiska, aranżacja oraz zapewnienie wyposażenia 

powierzchni wystawienniczej (zwanej dalej „stoiskiem”), zgodnie ze szczegółowym opisem 

przedmiotu zamówienia, z obowiązującym stanem prawnym oraz regulacjami organizacyjnymi 

i technicznymi organizatora targów Expo Real w Monachium oraz przedstawicielstwem Targów 

Monachijskich w Polsce. 

3. Obsługa stoiska w zakresie: 

A. zapewnienie usługi cateringowej dla potencjalnych kontrahentów Zamawiającego wraz z obsługą 

na stoisku, 

B. zapewnienie obsługi technicznej stoiska,  

C. zapewnienie usługi audiowizualnej, w tym: Video Wall LCD, wykonanie prezentacji graficznej 

i system nagłośnieniowy z mikrofonami,  

D. transport materiałów informacyjno-promocyjnych 

 

Na etapie ogłoszenia zamówienia Zamawiający nie zna jeszcze lokalizacji stoiska i parametrów 

szczegółowych. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany powierzchni wynajmu w granicach 15%. 

Zamawiający przekaże Wykonawcy lokalizację stoiska niezwłocznie po jej otrzymaniu.  

 

CZĘŚĆ 1 

 

Przedmiot zamówienia obejmuje kompleksową organizację wyjazdu na Międzynarodowe Targi 

Inwestycji i Nieruchomości EXPO REAL 2019 w Monachium (Niemcy) w dniach 06 – 09 października 

2019 r. (w charakterze wystawcy) z seminarium przedwyjazdowym i spotkaniami towarzyszącymi. 

 

Uwagi Zamawiającego: 

1. Zamawiający zakłada, że w wyjeździe weźmie udział nie więcej niż 12 i nie mniej niż 10 uczestników. 

2. Zamawiający poinformuje Wykonawcę o liczbie uczestników nie później niż na 35 dni przed wyjazdem.  

3. Zamawiający dopuszcza, że liczba uczestników może ulec zmianie do 7 dni przed wyjazdem, 

z zastrzeżeniem pkt 1. W związku z tym wynagrodzenie może ulec zmianie. 

4. W przypadku zmniejszenia liczby uczestników do 7 dni przed wyjazdem, wynagrodzenie będzie 

pomniejszone o koszt osobowy uczestnictwa tej osoby z uwzględnieniem udokumentowanych 

wydatków poniesionych przez Wykonawcę, nie podlegających zwrotowi. 

5. Zamawiający wskaże Wykonawcy dane osobowe na potrzeby zakwaterowania w hotelu i ubezpieczenia 

nie później niż na 7 dni przed wyjazdem. 

6. Zamawiający zastrzega obowiązek osobistego wykonania przez wykonawcę kluczowych części 

zamówienia w postaci: 

a. Organizacji i przeprowadzenia seminarium  

b. Organizacji spotkań B2B na targach  

c. Eventu towarzyszącego imprezie targowo-wystawienniczej.  
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7. Wykonawca wystawi fakturę/faktury1 na 30 dni przed dniem rozpoczęcia targów, tj. 07.10.2019, wraz 

z potwierdzeniem rezerwacji usług: transportu, hotelu i ubezpieczenia, a następnie niezwłocznie 

dostarczy do siedziby Zleceniodawcy. 

8. Zamawiający dopuszcza wykonywanie funkcji opiekuna (koordynatora) i tłumacza przez jedną osobę. 

9. Wykonawca pokryje wszelkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia, w tym m.in. koszty 

transportu, noclegu, wyżywienia, ubezpieczenia, biletów komunikacji miejskiej oraz wejścia na teren 

targów osób oddelegowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia.  

10. Wykonawca będzie pełnił nadzór nad przebiegiem całego wydarzenia. 

11. Wykonawca przygotuje raport z wykonania usługi w ramach części 1 zamówienia nie później niż na 2 

dni licząc od dnia następującego po dniu zakończeniu targów, zawierający w szczególności wykaz zadań 

zgodny z opisem przedmiotu zamówienia z informacją o statusie realizacji (zgodnie ze wzorem 

stanowiącym załącznik do umowy). 

 

Wstępny plan wyjazdu*: 

Niedziela – 06.10.2019 

06:00 Zbiórka w Bydgoszczy 

 Transport Bydgoszcz – Monachium  (hotel/targi) (w tym postój na 

obiad po drodze) 

 Zakwaterowanie w hotelu 

Poniedziałek – 07.10.2019 

09:00 - 19:00 Udział w targach (dla wystawców: od 07:30) 

Wtorek – 08.10.2019   

09:00 - 19:00 Udział w targach (dla wystawców: od 07:30) 

Środa – 09.10.2019   

 Wykwaterowanie z hotelu  

09:00 - 16:00 Udział w targach (dla wystawców: od 07:30) 

16:00 Transport Monachium (targi/hotel) – Bydgoszcz  

*Zamawiający zastrzega, iż plan (m.in. godziny) wyjazdu może ulec zmianie. 

 

CZĘŚĆ 1a 

 

Ad. 1 Usługa transportowa osób 

Usługa transportowa polegająca na zapewnieniu autokaru na wyłączność w dniach 06.10.2019 r. 

i 09.10.2019r. wraz z kierowcami na potrzeby zorganizowania wyjazdu na Międzynarodowe Targi 

Inwestycji i Nieruchomości  Expo Real w Monachium w dniach 06 – 09 października 2019 r. (w charakterze 

wystawcy), zgodnie z poniższymi wymaganiami: 

1. Wykonawca zapewni klimatyzowany autokar nie starszy niż 5 lat od daty jego produkcji wynikającej 

z dowodu rejestracyjnego.  

2. Wykonawca musi posiadać wszelkie uprawnienia do wykonywania odpłatnego transportu drogowego, 

stosownie do treści ustawy z dnia 06 września 2001 r. o transporcie drogowym (Dz.U. z 2019 r., poz. 

58 z późn. zm.), a ponadto autokar musi posiadać aktualną i ważną polisę ubezpieczenia OC i NW.  

3. Wykonawca powinien zapewnić minimum dwóch kierowców podczas całej podróży.  

                                                           
1 W ramach części 1 Wykonawca wystawi jedną fakturę i wyodrębni na niej dwie pozycje, tj. kompleksowa organizacja podróży oraz 

kompleksowa organizacja i przeprowadzenie wydarzeń towarzyszących imprezie targowo-wystawienniczej, tj. seminarium, spotkań B2B oraz 

eventu LUB wystawi dwie oddzielne faktury. 
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4. Przewoźnik powinien posiadać wymagane przepisami dokumenty – pełną dokumentację gwarantującą 

jego przejazd na trasie określonej w umowie zgodnie z przepisami obowiązującymi na terenie Polski 

i Niemiec (m.in. aktualne badanie techniczne pojazdu, którym będą podróżować uczestnicy, 

pozwalające na wjazd do centrum Monachium, odpowiednie kwalifikacje zawodowe kierowców).  

5. Pojazd ma być sprawny technicznie oraz posiadać miejsca siedzące dla wszystkich uczestników 

wyjazdu. Wykonawca podstawia pojazd w stanie czystym, zarówno na zewnątrz jak i wewnątrz oraz 

zobowiązuje się do dbania o czystość autokaru podczas podróży.  

6. Liczba miejsc siedzących nie może być mniejsza od liczby przewożonych osób (nie przewiduje się 

przewozu osób na stojąco).  

7. Usługa powinna być świadczona z uwzględnieniem najkrótszej trasy pod względem czasu przejazdu 

i ewentualnych opłat związanych z przejazdem drogami płatnymi. 

8. Wymagane jest, żeby wszyscy uczestnicy przewożeni byli jednym pojazdem. 

9. Wykonawca zobowiązany jest zaplanować miejsce parkingowe dogodne dla uczestników wyjazdu 

w pobliżu hotelu/targów (maksymalnie do 10 min. pieszo).  

10. W przypadku awarii pojazdu lub wystąpienia innych zdarzeń w trakcie przejazdu uniemożliwiających 

kontynuację przewozu dotychczasowym pojazdem Wykonawca zobowiązany jest do podstawienia 

pojazdu zastępczego w czasie maks. do 3 godzin.  

11. Wykonawca jest zobowiązany zapewnić autokar typu LUX, zawierający minimum: 

a) toaletę; 

b) fotele wyposażone w zagłówki i podłokietniki, odchylane siedzenia, wyposażone w pas 

bezpieczeństwa; 

c) gniazdko elektryczne przy każdej parze siedzeń; 

d) klimatyzację; 

e) indywidualne nawiewy; 

f) indywidualne oświetlenie; 

g) ogrzewanie; 

h) bagażnik; 

i) przyciemniane szyby lub zasłonki. 

12. Po stronie Wykonawcy są wszelkie koszty związane m.in. z: 

a) wynajęciem autokaru 

b) kosztami paliwa 

c) kosztami drogowymi 

d) kosztami parkingów/płatnej strefy parkowania 

13. Zamawiający nie ma możliwości oszacowania liczby przejechanych kilometrów, ponieważ liczba ta 

będzie zależna od lokalizacji hotelu, w którym zakwaterowani zostaną uczestnicy wyjazdu. Poniżej 

ramowy plan kursów autokaru: 

a) DZIEŃ 1 (06.10.2019) 

✓ Bydgoszcz (*parking przy budynku Idea Przestrzeń Biznesu, ul. Bydgoskich Przemysłowców 6, 

85-862 Bydgoszcz) – Monachium (hotel/targi) 

b) DZIEŃ 4 (09/10.10.2019) 

✓ Monachium (targi/hotel) – Bydgoszcz (*parking przy budynku Idea Przestrzeń Biznesu, 

ul. Bydgoskich Przemysłowców 6, 85-862 Bydgoszcz) 

*miejsce wyjazdu/powrotu na terenie Bydgoszczy może ulec zmianie w promieniu 15 km. 

14. Wykonawca zobowiązuje się przekazać dane przewoźnika i autokaru wykonującego usługę 

transportową w terminie 5 dni od zawarcia umowy. 

 

Ad. 2 Zapewnienie biletów komunikacji miejskiej w Monachium 
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1. Wykonawca przekaże indywidualne bilety na każdego uczestnika Zamawiającemu nie później niż 

w dniu wyjazdu, tj. 06.10.2019 r. do godz. 15:00. 

2. Bilety mają mieć ważność na trasie pomiędzy hotelem – centrum Monachium - miejscem odbywania 

się targów (dokładna lokalizacja: Messe München / ICM - Internationales Congress Centre München 

Am Messesee 81829 München) w dniach 06.10.2019 – 09.10.2019 bez limitowanego czasu i liczby 

przejazdów z uwzględnieniem komunikacji przy użyciu S-Bahn i U-Bahn  

3. Wykonawca powinien uwzględnić dojazd na jedną z dwóch stacji metra, które obsługują centrum 

targowe w Monachium, tj. U-Bahn - Messestadt West i Messestadt Ost. 

 

Ad. 3 Usługa hotelowa (noclegi) 

Usługa hotelowa polegająca na zapewnieniu noclegu w tym samym obiekcie hotelowym przez cały okres 

pobytu dla maksymalnie 12 osób w dniach 06.10.2019 – 09.10.2019 (3 doby hotelowe) na potrzeby 

zorganizowania wyjazdu, zgodnie z poniższymi wymaganiami: 

1. Wykonawca zapewni w hotelu, oprócz noclegu, śniadania w restauracji hotelu w formie otwartego 

bufetu w dniach 07.10.2019 – 09.10.2019.  

2. Obiekt musi być wyposażony w bazę żywieniową (sala restauracyjna) oferującą żywienie w pełnym 

zakresie. 

3. Hotel w Monachium powinien spełniać minimalne standardy hoteli dla kategorii trzygwiazdkowej lub 

wyższej wg klasyfikacji krajowej lub europejskiego systemu Hotelstars Union. 

4. Położenie hotelu powinno umożliwić szybkie przemieszczenie się komunikacją publiczną do miejsca 

odbywania się targów, tj. połączenie bezpośrednie (maksymalnie jedna przesiadka), przy czym podróż 

komunikacją publiczną łącznie nie powinna być dłuższa niż 40 minut (w dni powszednie w godzinach 

07:00 – 09:00).   

5. W celu oceny odległości od hotelu do punktu, w którym odbywa się ww. wydarzenie, zostanie ona 

zmierzona przy pomocy mapy umieszczonej na stronie https://maps.google.pl (wariant komunikacji: 

transport publiczny). W przypadku kilku wariantów odległości, Zamawiający do oceny zgodności 

z przedmiotem zamówienia wybierze wartość najmniejszą. 

6. Zamawiający dopuszcza dojazd do/z hotelu liniami metra (U-Bahn) i/lub kolejką miejską (S-Bahn). 

Przy czym odległość od przystanków nie powinna być większa niż 10 minut pieszo.  

7. Wykonawca musi zapewnić pokoje jednoosobowe lub ewentualnie dwuosobowe z możliwością 

przystosowania do  jednoosobowych z prywatnymi łazienkami dla każdego uczestnika z grupy. 

8. Hotel, w tym pokoje, muszą spełniać wymagania sanitarne, przeciwpożarowe oraz inne określone 

odrębnymi przepisami, muszą mieć także sprawne oświetlenie oraz estetyczny wygląd (powinny być 

czyste i zadbane), w okresie grzewczym pokoje muszą być ogrzewane.  

9. Pokoje powinny mieć dostęp do bezpłatnego wi-fi.  

10. Minimalne wyposażenie pokoju: 

a) minimalna powierzchnia pokoju: 10m2,  

b) otwieralne/uchylne okno, 

c) łóżko (jednoosobowe 90x200 cm lub dwuosobowe 140x200 cm),  

d) szafa lub wnęka garderobiana,  

e) szafka nocna lub stolik,  

f) biurko lub stół,  

g) min. 1 krzesło,  

h) lampka nocna, lampka do pracy  

i) oświetlenie górne,  

j) bezpośredni i łatwy dostęp do co najmniej jednego gniazdka elektrycznego przy miejscu do pracy, 

k) zasłony, żaluzje lub rolety,  
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l) szklanki lub inne naczynia do picia,  

m) woda butelkowana,  

n) telewizor, telefon, 

o) prywatna łazienka powinna być wyposażona min. w suszarkę, wannę z baterią i natryskiem lub 

kabinę natryskową oraz w osłonę na wannę lub prysznic, umywalkę z blatem lub półką, WC. 

Wyposażenie uzupełniające to lustro, gniazdko z osłoną, pojemnik na śmieci oraz zestaw dla każdego 

gościa: mydełko toaletowe lub dozownik z mydłem w płynie, ręcznik, ręcznik kąpielowy, szklanka 

lub jednorazowy kubek, 

p) w pokojach musi być dostępna wentylacja i klimatyzacja. 

11. W całym budynku przez całą dobę dostępna powinna być ciepła i zimna woda.  

12. Wszystkie pokoje muszą być zapewnione w tym samym obiekcie hotelowym.  

13. W obiekcie powinna znajdować się winda. 

14. Zapewnienie usługi przechowania bagażu uczestników w hotelu (w którym uczestnicy będą mieli 

zakwaterowanie) w dniu 09 października 2019 r.  

15. Wykonawca zapewni możliwość zmiany danych osobowych osób w hotelu najpóźniej na jeden dzień 

roboczy przed planowanym zakwaterowaniem.  

16. Wymagane jest podanie w ofercie propozycji hotelu spełniającego powyższe kryteria (nazwa, adres oraz 

strona internetowa), w których będzie zapewnione zakwaterowanie.  

17. Wykonawca w terminie 5 dni od zawarcia umowy określi zakres danych niezbędnych 

do zakwaterowania uczestników w hotelu. 

 

Ad. 4 Zakup biletów wstępu na targi  

1. Wykonawca zapewni 7 biletów wstępu uprawniających do uczestnictwa w targach w charakterze 

wystawcy dla grupy uczestników ze strony Zamawiającego i przekaże je nie później niż w dniu wyjazdu, 

tj. 06.10.2019 r. do godz. 15:00. 

2. Liczba biletów zapewnianych przez Wykonawcę może zwiększyć się, jednak nie więcej niż o 1 sztukę. 

3. Wykonawca powinien uwzględnić fakt zagwarantowania przez Zamawiającego pozostałych pięciu 

biletów wstępu na targi, które przysługują Zamawiającemu z tytułu zamówionej powierzchni 

wystawienniczej. Koszt zapewnionych przez Zamawiającego biletów wstępu na targi nie powinien być 

wliczony w koszty pokrywane przez Wykonawcę.  

 

Ad. 5 Wyżywienie  

1. Wykonawca zapewni ekwiwalent pieniężny dla uczestników targów, wyliczony zgodnie 

z „Rozporządzeniem Ministra Pracy i Polityki Społecznej w sprawie należności przysługujących 

pracownikowi zatrudnionemu w państwowej lub samorządowej jednostce sfery budżetowej z tytułu 

podróży służbowej” z dnia 29.01.2013r. 

2. Wykonawca odpowiada za poprawność wyliczenia ww. ekwiwalentu.  

3. Ekwiwalent pieniężny powinien zostać wypłacony poszczególnym uczestnikom nie później niż w dniu 

06 października 2019 r. do godz. 09:00 w formie gotówkowej w walucie EUR i udokumentowany listą 

przekazania gotówki.  

4. Ponadto Wykonawca odpowiada za rozliczenia delegacji poszczególnych uczestników (jeśli będzie taka 

potrzeba).  

 

Ad. 6 Ubezpieczenie 

1. Wykonawca zapewni ubezpieczenie NNW, OC, KL oraz bagażu dla uczestników w dniach 06.10.2019 

– 09/10.10.2019 (tj. na czas podróży wraz z pobytem uczestników na targach). 
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2. Suma minimalna ubezpieczenia przypadająca na uczestnika: Koszty leczenia (KL) 100 000,00 zł, 

Następstw Nieszczęśliwych Wypadków (NNW): 100.000,00 zł, Odpowiedzialności Cywilnej (OC): 

50.000,00 zł, bagaż: 3.000,00 zł. 

3. Wykonawca w terminie 5 dni od zawarcia umowy określi zakres danych niezbędnych do ubezpieczenia 

uczestników wyjazdu. 

 

 

Ad. 7 Zapewnienie opiekuna (koordynatora) 

1. Wykonawca zapewni jedną osobę odpowiedzialną za koordynację wszystkich zadań w ramach 

zamówienia części 1.  

2. Opiekun zapewni grupie uczestników bezpłatny dostęp do szatni na terenie targów w celu przechowania 

okrycia wierzchniego i bagaży uczestników. Ewentualne koszty związane z zapewnieniem dostępu do 

szatni podczas targów stanowią koszt Wykonawcy.   

 

Ad. 8 Zapewnienie tłumacza   

1. Wykonawca w ramach realizacji usługi zobowiązany jest do zapewnienia obsługi 1 (jednego) tłumacza 

trzyjęzycznego (język niemiecki, angielski i polski) od przyjazdu do hotelu w Monachium (06.10.2019) 

do momentu wyjazdu z targów (09.10.2019).  

2. Jednym z głównych zadań tłumacza będzie tłumaczenie ustne konsekutywne podczas rozmów 

z potencjalnymi inwestorami dotyczącymi terenów inwestycyjnych w ciągu trzech dni targowych, 

w tym obsługa spotkań B2B oraz przewidzianego eventu.   

3. Zamawiający w porozumieniu z Wykonawcą uzgodni szczegółowy zakres pracy tłumacza, jednak czas 

obsługi tłumaczeniowej nie powinien być dłuższy niż 10 godzin dziennie / osobę, a zwłaszcza podczas 

trzech dni targowych, tj. 

a) 07.10.2019 – 09:00 – 19:00 (10 h) 

b) 08.10.2019 – 09:00 – 19:00 (10 h) 

c) 09.10.2019 – 09:00 – 16:00 (7 h) 

4. Wykonawca gwarantuje, że zlecone tłumaczenia będą wykonywane z należytą starannością, zasadami 

sztuki, etyką zawodową, z zachowaniem spójności słownictwa, zwrotów językowych i form 

gramatycznych czy nazewnictwa.  

5. Zamawiający wymaga od Wykonawcy zapewnienia tłumacza, który posiada bogate słownictwo 

związane z terenami inwestycyjnymi, infrastrukturą itp.  

6. Tłumacz powinien posługiwać się językiem niemieckim i angielskim, co najmniej na poziomie C1 

wg Europejskiego Systemu Opisu Kształcenia Językowego lub jemu równoważny, poświadczonym 

certyfikatem.  

 

 

Ad. 1 Organizacja i przeprowadzenie seminarium  

1. Celem seminarium jest zdobycie wiedzy niezbędnej do prowadzenia skutecznych działań promocyjnych 

podczas targów. 

2. W ramach przygotowań do udziału w targach Wykonawca odpowiada za zorganizowanie 

i przeprowadzenie seminarium informacyjnego dla uczestników targów we wrześniu 2019 r., lecz nie 

później niż na dwa tygodnie przed wyjazdem na targi. Wykonawca zaproponuje termin seminarium do 

akceptacji Zamawiającego nie później niż w terminie 5 dni od zawarcia umowy.  

CZĘŚĆ 1 b 
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3. Konkretne ramy czasowe będą ustalane w porozumieniu z Zamawiającym. Termin seminarium 

zaproponowany przez Wykonawcę musi uzyskać akceptację Zamawiającego, w przypadku jej braku 

Wykonawca zobowiązany jest do uwzględnienia sugestii Zamawiającego. 

4. Seminarium powinno trwać nie krócej niż 4 godziny zegarowe, z czego:  

a. 3 godziny: przekazanie uczestnikom informacji na temat rynku i branży nieruchomości oraz 

wskazówek dotyczących udziału w targach, profilu wystawców, jak i zakresu informacji, które 

uczestnicy powinni posiadać nt. propozycji inwestycyjnej danej gminy, aby móc prowadzić 

merytoryczną dyskusję z potencjalnymi partnerami podczas targów. 

b. 1 godzina: omówienie przekazanej Zamawiającemu listy i profili podmiotów wyselekcjonowanych 

i potwierdzonych do bezpośrednich spotkań typu B2B podczas trwania targów w liczbie min. 10.  

5. Zamawiający wskaże Wykonawcy dokładne miejsce (Bydgoszcz) seminarium nie później niż 

31.08.2019. 

6. Wykonawca przedstawi Zamawiającemu propozycję programu seminarium nie później niż 31.08.2019.  

7. Wykonawca przygotuje prezentację multimedialną, która będzie przedstawiana podczas seminarium 

i przekaże Zamawiającemu do akceptacji najpóźniej na 7 dni przed datą seminarium. 

8. Wykonawca jest zobowiązany do przeprowadzenia seminarium zgodnie z „Wytycznymi w zakresie 

informacji i promocji programów operacyjnych polityki spójności na lata 2014-2020”, w tym 

udokumentowania m.in. w formie listy obecności i dokumentacji fotograficznej. 

 
Ad. 2 Organizacja spotkań B2B na targach  

1. Wykonawca zobowiązany jest do zorganizowania co najmniej 10 spotkań Business to Business (B2B) 

dla całej grupy uczestników ze strony Zamawiającego z uczestnikami targów na stoisku 

Zamawiającego/na stoisku innego wystawcy/w miejscu publicznie dostępnym na terenie targów.  

2. Celem rozmów ma być m.in.: nawiązanie kontaktów z potencjalnymi inwestorami m.in. z sektorów: 

produkcyjnego, magazynowo-logistycznego, hotelowo-rekreacyjnego oraz zwiększenie 

zainteresowanie ofertą inwestycyjną gmin.  

3. Wykonawca odpowiada za wyznaczenie grup docelowych, telefoniczne nawiązanie kontaktu, wysyłkę 

zaproszeń i informacji i sporządzenie harmonogramu spotkań.  

4. Wykonawca prześle Zamawiającemu harmonogram, jak i listę podmiotów wyselekcjonowanych 

i potwierdzonych do spotkań B2B nie później niż na 2 dni przed organizacją seminarium, o którym 

mowa w Ad.1. Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia przetłumaczonych na język polski 

materiałów zawierających charakterystykę działalności, jak i opis podmiotów wyselekcjonowanych do 

spotkań B2B.  

5. Zaproponowany przez Wykonawcę harmonogram spotkań, jak i lista podmiotów wyselekcjonowanych 

do spotkań B2B muszą uzyskać akceptację Zamawiającego, w przypadku jej braku Wykonawca 

zobowiązany jest do uwzględnienia sugestii Zamawiającego. Ostateczne uzgodnienia z Zamawiającym 

muszą zostać dokonane najpóźniej na 5 dni przed planowanym wyjazdem na targi.  

6. Zamawiający dopuszcza możliwość przekazania mu informacji nt. harmonogramu zaaranżowanych 

spotkań B2B i profilu poszczególnych partnerów  za pośrednictwem poczty elektronicznej. 

 

Ad. 3 Event towarzyszący imprezie targowo-wystawienniczej 

1. Wykonawca zaproponuje dodatkowe wydarzenie/event na stoisku podczas trwania targów, promujący 

w zakresie gospodarczym Metropolię Bydgoszcz, połączony z degustacją napojów i produktów 

regionalnych z obszaru Metropolii Bydgoszcz, zapewnionych i dostarczonych przez Wykonawcę.  

2. Celem eventu będzie promocja atrakcyjności gospodarczej i inwestycyjnej gmin wchodzących w skład 

stowarzyszenia Metropolia Bydgoszcz, jak również nawiązywanie kontaktów z partnerami 

zainteresowanymi ofertą inwestycyjną i gospodarczą regionu.  
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3. Zaproponowane działania mają zwiększyć zainteresowanie prezentowaną ofertą inwestycyjną, 

uatrakcyjnić formułę prezentacji oraz wpłynąć na pozytywny jej odbiór przez uczestników imprezy 

targowej. Zaproponowane działania powinny cechować się unikalnością oraz budować zaangażowanie 

wśród potencjalnych odbiorców oferty.  

4. Wykonawca w ciągu 5 dni od podpisania umowy przekaże Zamawiającemu minimum 3 propozycje 

eventu do wyboru przez Zamawiającego wraz z propozycją napojów i produktów regionalnych 

zgodnych z zasadami/wytycznymi organizatora targów.  

5. Jedna z propozycji Wykonawcy musi uzyskać akceptację Zamawiającego.  

6. W przypadku jej braku Wykonawca zobowiązany jest do uwzględnienia sugestii oraz wymagań 

Zamawiającego i naniesienia poprawek.   

7. Wykonawca pokrywa wszelkie koszty związane z organizacją eventu i zapewnia  kompleksową obsługę 

eventu z uwzględnieniem m.in.: 

a) przedstawienia scenariusza i harmonogramu organizacyjnego, 

b) miejsca organizacji eventu wskazanego jako stanowisko targowe Zamawiającego, 

c) maksymalnie 60 osób przewidzianych do uczestnictwa w evencie, 

d) czasu trwania eventu do 120 minut, 

e) daty przewidzianej na organizację eventu jako drugi dzień odbywania się targów, tj. 08.10.2019 r., 

f) przygotowania projektu zaproszenia na event do akceptacji Zamawiającego, a następnie wydruku 

zaproszeń w formacie DL poziom o wymiarach 210mm x 98 mm, zadruk: dwustronny (4+4 

CMYK), papier: kreda mat 300g, nakłady: 100 szt. i ich przekazanie najpóźniej w dniu seminarium. 

Projekt zaproszenia musi zawierać informacje o współfinansowaniu ze środków Unii Europejskiej 

i logotypy przekazane przez Zamawiającego.  

g) obsługi kelnerskiej stoiska w czasie trwania eventu i posprzątania po evencie w celu przywrócenia 

stoiska wystawienniczego do stanu pierwotnego, 

h) dostawy i przechowania napojów i produktów regionalnych w dniu odbywania się eventu, 

i) zapewnienia naczyń z dopuszczeniem estetycznych naczyń jednorazowych dla serwowanych 

napojów i produktów regionalnych       

7. Ostateczne uzgodnienia z Zamawiającym dotyczące eventu muszą zostać zakończone nie później niż 

30 dni od momentu przedstawienia Zamawiającemu propozycji eventów, o których mowa w pkt. 

4 powyżej. Wskazany termin może zostać wydłużony przez Zamawiającego w przypadku konieczności 

dostosowania eventu do możliwości technicznych zabudowy stoiska, o której mowa w części 

2 zamówienia.   

 

CZĘŚĆ 2 

 

Projekt i wykonanie wystroju stoiska na potrzeby udziału jako wystawca na Międzynarodowych 

Targach Inwestycji i Nieruchomości EXPO REAL 2019 w Monachium, które odbędą się w dniach 07 

– 09 października 2019 r. 

 

Przedmiot zamówienia obejmuje przygotowanie stoiska „Bydgoszcz Metropolitan Area Poland” na targach 

EXPO REAL, odbywających się w terminie 7-9 października 2019 r. w Messe München / ICM - 

Internationales Congress Centre München Am Messesee 81829 München, w zakresie: 

1. Wykonanie projektu stoiska dostosowanego do wynajętej przez Zamawiającego powierzchni 

wystawienniczej, 

2. Wykonanie zabudowy, montaż i demontaż stoiska, aranżacja oraz zapewnienie wyposażenia 

powierzchni wystawienniczej (zwanej dalej „stoiskiem”), zgodnie ze szczegółowym opisem 
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przedmiotu zamówienia, z obowiązującym stanem prawnym oraz regulacjami organizacyjnymi 

i technicznymi organizatora targów Expo Real w Monachium oraz przedstawicielstwem Targów 

Monachijskich w Polsce. 

3. Obsługa stoiska w zakresie: 

A. zapewnienie usługi cateringowej dla potencjalnych kontrahentów Zamawiającego wraz z obsługą 

na stoisku, 

B. zapewnienie obsługi technicznej stoiska,  

C. zapewnienie usługi audiowizualnej, w tym: Video Wall LCD, wykonanie prezentacji graficznej i 

system nagłośnieniowy z mikrofonami,  

D. transport materiałów informacyjno-promocyjnych. 

 

Na etapie ogłoszenia zamówienia Zamawiający nie zna jeszcze lokalizacji stoiska i parametrów 

szczegółowych. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany powierzchni wynajmu w granicach 15%. 

 

 

Wykonawca do oferty powinien załączyć projekt koncepcyjny stoiska targowego. 

 

Projekt koncepcyjny stoiska szeregowego wynajętego przez Zamawiającego o wielkości około 30 m2. 

Koncepcja musi być przedstawiona w dwóch opcjach - prostokątnej i kwadratowej. Musi zawierać projekt 

graficzny  stoiska, szczegółowy opis aranżacji i wykonania zabudowy. Wymaga się, aby załączony do 

oferty, w wersji elektronicznej, projekt koncepcyjny stoiska spełniał następujące wymogi techniczne: 

➢ wizualizacje 3D stoiska przynajmniej z trzech stron tj.: z góry, z boku, z przodu 

➢ elementy wystroju w 2D wraz z wymiarami,  

➢ przekrój poziomy stoiska, z usytuowaniem poszczególnych elementów zabudowy,  

➢ dokładny opis stoiska w tym urządzeń, elementów wystroju zabudowy, mebli itp.  

 

Projekt koncepcyjny stoiska powinien być przygotowany i przesłany w plikach umożliwiających kolorowy 

wydruk A3 projektów, wysokiej jakości (PDF, pliki graficzne w formacie: jpg, png – 300 dpi,), których 

waga po skompresowaniu nie przekracza 150 MB. 

 

Uwagi Zamawiającego: 

1. Wykonawca przedstawi Zamawiającemu do akceptacji „harmonogram prac” przy wykonaniu 

poszczególnych elementów zamówienia w terminie 5 dni roboczych od przekazania Wykonawcy 

danych dotyczących umiejscowienia stoiska. 

2. Wykonawca pokryje wszelkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia, w tym m.in. 

transportem, montażem stoiska (w tym karty wjazdu na teren targów na czas montażu i demontażu 

stoiska), obsługą cateringową, obsługą techniczną w tym koszt ubezpieczenia, zakwaterowania, 

wyżywienia, wejściówek na targi osób oddelegowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do posiadania polisy ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej na 

kwotę 500.000,00 zł od wszelkich szkód wyrządzonych osobom trzecim, w tym organizatorowi targów 

w zakresie przedmiotu zamówienia. 

4. Wykonawca wystawi fakturę na 30 dni przed dniem rozpoczęcia targów, tj. 07.10.2019. 

5. Podczas realizacji przedmiotu zamówienia Wykonawca jest zobowiązany do: 

a) ścisłej współpracy z Zamawiającym na każdym etapie realizacji przedmiotu zamówienia,  

b) ścisłej współpracy z Organizatorem targów Expo Real w Monachium oraz przedstawicielstwem 

Targów Monachijskich w Polsce na każdym etapie realizacji przedmiotu zamówienia,  
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c) realizacji poszczególnych zadań wchodzących w zakres zamówienia zgodnie z wymogami 

Zamawiającego oraz ustaleniami podjętymi wspólnie z Zamawiającym w trakcie przygotowań do 

realizacji zamówienia,  

d) działania z dochowaniem najwyższej staranności i zgodnie z obowiązującym stanem prawnym oraz 

regulacjami organizacyjnymi i technicznymi Organizatora Expo Real w Monachium oraz 

przedstawicielstwem Targów Monachijskich w Polsce. 

6. Wykonawca odpowiada za transport wszystkich elementów wyposażenia, urządzeń i produktów (w tym 

spożywczych), niezbędnych do realizacji usług określonych w niniejszym zamówieniu. 

7. Zabudowa i wyposażenie stoiska, jak również wszelkie usługi będące przedmiotem zamówienia muszą 

być zgodne z przepisami, zasadami i warunkami technicznymi określonymi przez Organizatora targów. 

Wykonawca musi skontaktować się z Organizatorem we własnym zakresie w celu przygotowania 

niezbędnej dokumentacji wymaganej przez Organizatora targów, dokonania wszelkich czynności 

formalnych, określeniem warunków i terminów realizacji zadania. 

8. Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia funkcjonowania mediów na stoisku, tj. bieżącej wody, 

elektryczności od Organizatora targów zgodnie z ustaleniami z Zamawiającym i w jego imieniu. Koszty 

związane ze zużyciem tych mediów są ponoszone przez Zamawiającego. 

9. Zamawiający nie odpowiada za ewentualne straty Wykonawcy powstałe w trakcie użytkowania stoiska 

w szczególności zniszczenia jego elementów, wyposażenia stoiska w szczególności sprzętów 

audiowizualnych, gastronomicznych itp.  

10. Wykonawca przygotuje raport z wykonania usługi nie później niż na 2 dni licząc od dnia następującego 

po dniu zakończeniu udziału w targach, zawierający w szczególności wykaz zadań zgodny z opisem 

przedmiotu zamówienia z informacją o statusie realizacji (zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik 

do umowy). 

 

Ad. 1. Wykonanie projektu stoiska dostosowanego do wynajętej przez Zamawiającego powierzchni 

wystawienniczej. 

1. Wykonanie atrakcyjnego, nowoczesnego, pod względem wizualnym i funkcjonalnym projektu aranżacji 

stoiska „Bydgoszcz Metropolitan Area Poland”. 

2. Przykładowy opis stoiska wraz z elementami wyposażenia stanowi Załącznik nr 1 do SOPZ. 

3. Projekt koncepcyjny stoiska targowego przedstawiony i wybrany przez Zamawiającego wraz z ofertą 

będzie projektem wyjściowym podlegającym akceptacji Zamawiającego. Zamawiający ma prawo 

wnosić poprawki do zaproponowanego projektu.  

4. Do ostatecznej wersji projektu stoiska Wykonawca przygotuje: projekt graficzny, projekt techniczny, 

projekt instalacji elektrycznej i wod.-kan. oraz projekt wybranych elementów wyposażenia. 

5. Projekt powinien zapewnić widoczność stoiska i być zgodny z wymaganiami technicznymi określonymi 

przez Organizatora targów. 

6. Projekt musi być dostosowany do warunków technicznych i organizacyjnych powierzchni stoiska 

wynajętej przez Zamawiającego. Wykonawca ma obowiązek zapoznać się we własnym zakresie z 

wymogami technicznymi i dokumentacją organizatora targów oraz utrzymywać z nim bieżący kontakt 

w kwestii projektu i wykonania zabudowy stoiska oraz dostosowania się do wyznaczonych przez niego 

zasad zabudowy. 

7. Ostatecznie zaakceptowany przez Zamawiającego projekt stoiska, Wykonawca ma obowiązek 

przekazać do Organizatora targów. W razie konieczności dokonania zmian w projekcie, zgłaszanych 

przez Organizatora tragów, Wykonawca dokona tych zmian, po konsultacji z Zamawiającym.  

8. W związku z organizacją eventu towarzyszącego imprezie targowo-wystawienniczej, o którym mowa 

w części 1 zamówienia, Zamawiający zastrzega sobie możliwość wniesienia zmian do projektu 
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uwzględniając potrzeby jego realizacji. Zmiany te nie będą miały jednak znaczącego wpływu na cały 

wygląd stoiska oraz nie zwiększą kosztów, które pokrywa Wykonawca.  

9. W oparciu o podpisaną umowę Wykonawca przekaże Zamawiającemu, na podstawie protokołu odbioru, 

autorskie prawa majątkowe do ostatecznego projektu zabudowy stoiska na wszystkich polach 

eksploatacji.  

 

Ad. 2. Wykonanie zabudowy, montaż i demontaż stoiska, aranżacja oraz zapewnienie wyposażenia 

powierzchni wystawienniczej.  

1. Wykonawca wykona stoisko zgodnie z zapisami SOPZ, zaakceptowanym projektem, zgodnie 

z zasadami obowiązującymi na terenie targów oraz warunkami zabudowy stoisk określonymi przez 

Organizatora targów oraz przedstawicielstwem Targów Monachijskich w Polsce.  

2. Wszelkie materiały użyte do budowy stoiska będą zgodne ze specyfikacją materiałową zaakceptowaną 

przez Zamawiającego i muszą spełniać wymagania formalne oraz posiadać certyfikaty i atesty 

dopuszczające ich użycie na terenie targów. 

3. W przypadku konieczności wprowadzenia jakichkolwiek zmian w zakresie zabudowy stoiska podczas 

ich montażu, Wykonawca każdorazowo wystąpi do Zamawiającego o zgodę na ich wprowadzenie 

i wprowadzi zmiany po uzyskaniu akceptacji Zamawiającego. 

4. Podczas montażu i demontażu stoiska Wykonawca zobowiązany jest do współpracy z Organizatorem 

targów, przedstawicielstwem targów w Polsce lub pracownikami organizatora do tego wyznaczonymi.  

5. Zakres prac obejmuje: 

a) wykonanie wszystkich elementów stoiska zgodnie z zaakceptowanym przez Zamawiającego 

projektem, specyfikacją oraz SOPZ,  

b) transport, w tym załadunek i rozładunek elementów zabudowy, wyposażenia i aranżacji stoiska, 

w tym dokonanie wymaganych odpraw spedycyjnych i celnych, których koszty Wykonawca 

uwzględni w cenie oferty, 

c) wykonanie instalacji elektrycznej i oświetleniowej, 

d) podłączenie do stoiska 3-fazowego prądu oraz doprowadzenie wody wraz z odpływem. Ewentualne 

koszty przyłączy elektrycznych i wodno-kanalizacyjnych pokrywa Wykonawca. Opłaty za zużycie 

prądu, wody stosunku do organizatora pokrywa Zamawiający, 

e) aranżacja i wyposażenie stoiska zgodnie z zaakceptowanym projektem i specyfikacją,  

f) przekazanie gotowego do użytku, tj. wykończonego, uprzątniętego i podłączonego do mediów 

stoiska Zamawiającemu do odbioru nie później niż 6 października 2019 r. w godzinach ustalonych 

z Zamawiającym. W przypadku zgłoszenia przez Zamawiającego jakichkolwiek uwag odnośnie 

zabudowy lub wyposażenia stoiska, Wykonawca dokona niezbędnych poprawek nie później niż do 

7 października 2019 r. do godz. 9.00.  

g) Wykonawca dokona demontażu stoiska i usunie wszystkie elementy zabudowy oraz sprzątnie teren 

w terminie określonym przez Organizatora targów i zgodnie z obowiązującymi na targach 

przepisami. 

 

Ogólne założenia dotyczące wyposażenia stoiska: 

1. Wykaz elementów wyposażenia w tym urządzeń elektronicznych zawiera Załącznik nr 1 do SOPZ (opis 

stoiska). 

2. Zabudowa i wszystkie elementy wyposażenia stoiska muszą być wykonane z trwałych i wysokiej 

jakości materiałów, być w bardzo dobrym stanie technicznym, nowe lub nienoszące śladów 

użytkowania. 

3. Wszystkie sprzęty elektroniczne użyte do aranżacji stoiska muszą być sprawne i zostać dostarczone 

wraz z niezbędnymi do pracy akcesoriami i pełnym okablowaniem. 
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4. Wszystkie kable, podłączenia i przyłącza powinny być zainstalowane w taki sposób, by nie 

przeszkadzały w bieżącej eksploatacji stoiska. 

5. Wykonawca zapewni oświetlenie stoiska zgodne z projektem, specyfikacją i funkcją stoiska. 

 

Ad. 3. Obsługa stoiska w zakresie: 

 

A. Zapewnienie usługi cateringowej wraz z obsługą na stoisku 

1. W ramach usługi cateringowej Wykonawca zapewni dla potencjalnych kontrahentów Zamawiającego 

catering przez cały okres trwania targów w godzinach ich otwarcia dla zwiedzających w postaci:  

a) kawy parzonej z ekspresu (zapewnienie dobrej jakości ziarna do parzenia kawy min.4 kg) 

b) herbaty (w torebkach po 100 szt. każda: czarna, zielona, owocowa), 

c) cukier biały w jednorazowych opakowaniach (min. 100 szt.), 

d) cukier brązowy w jednorazowych opakowaniach (min. 50 szt.) 

e) mleko UHT 3,2% (min. 8 l), 

f) śmietanka do kawy (min. 100 szt.), 

g) soki owocowe (100%, minimum dwa rodzaje, min. 30 l), 

h) woda mineralna  butelkach 0,5 l (niegazowana min. 30 butelek i gazowana min. 20 butelek)  

i) zimne przekąski - m.in. kanapki (min. 70 szt. dziennie) różne rodzaje: z różnego rodzaju pieczywa, 

w tym bułka pszenna, wędlina, ser, łosoś, warzywa, wegetariańskie, inne) 

j) ciastka (min. dwa rodzaje min. 3 kg) 

k) słone przekąski (min. dwa rodzaje, np. bakalie, paluszki)   

l) cytryna świeża (min. 1 kg) 

m) winogrona (zielone i ciemne po 2 kg każde) 

n) mandarynki (min. 4 kg) 

2. Wykonawca przedstawi propozycję menu do akceptacji Zamawiającego oraz propozycję liczby osób do 

obsługi cateringu (min. 2 osoby), zgodnie z zaakceptowanym „harmonogramem prac”, o którym mowa 

w SOPZ. 

3. Do zadań osób z obsługi cateringu należeć będzie m.in. serwowanie napojów i przekąsek, uzupełnianie 

brakujących artykułów spożywczych, dbanie o porządek na stoisku i zapleczu kuchennym, w tym 

zbieranie i mycie brudnych naczyń oraz regularne usuwanie odpadów. 

4. Wykonawca zapewni serwetki oraz naczynia wielokrotnego użytku, w tym: filiżanki i spodki do kawy 

i herbaty, wysokie szklanki do napojów zimnych, talerzyki płaskie, sztućce, tace, dzbanki/karafki do 

soków (min. zestaw dla 24 osób) oraz dobrej jakości naczynia jednorazowe w ilości 50 szt. talerzyków 

płaskich, 100 szt. kubków do ciepłych napojów, 100 szt. kubków do zimnych napojów, 100 szt.: 

widelców, noży i łyżeczek.   

5. Wykonawca będzie regularnie uzupełniał wszystkie produkty gastronomiczne, tak aby zapewnić ich 

odpowiednią ilość przez cały okres trwania targów. 

 

B. Zapewnienie obsługi technicznej stoiska 

1. Wykonawca zapewni bieżące utrzymanie i obsługę techniczną stoiska przez cały okres trwania targów, 

w tym elektrycznych, wod-kan i multimedialnych. Wykonawca pokryje koszty związane z transportem, 

ubezpieczeniem, zakwaterowaniem i wejściem na targi obsługi technicznej.  

2. Wykonawca zapewnieni codzienny serwis sprzątania stoiska przed jego otwarciem i po zamknięciu dla 

zwiedzających przez cały czas trwania targów, w tym regularne usuwanie odpadów.  

 

C. Zapewnienie usługi audiowizualnej  
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1. Zadaniem Wykonawcy będzie zapewnienie na stoisku Video Wall LCD składającej się z minimum 

4 ekranów, zamieszczonych na jednej ze ścian stoiska. Wielkość Video Wall LCD dostosowana do 

koncepcji stoiska, zapewniająca dobrą widoczność wyświetlanych na niej plików dla zwiedzających 

stoisko. Video Wall wyposażona w złącza USB, VGA oraz HDMI o rozdzielczości HD Ready 

z możliwością odtworzenia materiałów audiowizualnych we wszystkich formatach i z dźwiękiem, w 

tym prezentacji graficznej, o której mowa w punkcie 6 i 7. 

2. Zadaniem Wykonawcy będzie zapewnienie mobilnego systemu nagłośnieniowego, umożliwiającego 

emisję tzw. „muzyki w tle” oraz przynajmniej dwa mikrofony bezprzewodowe do obsługi wydarzeń 

towarzyszących, prowadzonych na stoisku, głośniki i inne niezbędne wyposażenie do prawidłowego 

działania takiego zestawu. 

3. Wykonawca przygotuje propozycję listy utworów do tzw. „muzyki w tle” (min. 100)  

i przedstawi do akceptacji Zamawiającemu w terminie określonym w „harmonogramie prac”, o którym 

mowa w SOPZ. 

4. Wykonawca uiści wszelkie opłaty związane z prawami autorskimi i publiczną emisją wybranych 

utworów.  

5. Wykonawca zapewni sprzęt komputerowy wraz z oprogramowaniem biurowym MS Office lub 

równoważnym i antywirusowym – laptop z ekranem min. 15,6”; z gniazdami USB 3.0 z niezbędnym 

okablowaniem, możliwością połączenia z bezprzewodowym Internetem i odtwarzaniem plików, co 

najmniej w następujących formatach .doc, .docx, .pdf, .ppt, .pptx, xls, ,xlsx, ,jpg, .png, .avi, .mp4. 

6. Zadaniem Wykonawcy będzie wykonanie prezentacji graficznej z przeznaczeniem wyświetlania na 

Video Wall na stoisku.  

7. Prezentacja powinna zawierać następujące elementy: 

a) animowaną lokalizację Stowarzyszenia Metropolia Bydgoszcz i poszczególnych gmin i powiatów 

wchodzących jej skład na tle Polski i Europy z uwzględnieniem połączeń komunikacyjnych, w tym 

lotniczych, 

b) prezentację materiałów stowarzyszenia Metropolia Bydgoszcz przesłanych przez Zamawiającego,  

c) logotypy unijne przesłane przez Zamawiającego,  

d) prezentacja powinna być animowana z wykorzystaniem nowoczesnych technologii (animacja 3D, 

infografiki) w formacie MP4 lub Avi. 

 

Termin na przesłanie materiałów przez Zamawiającego oraz wykonanie prezentacji zostanie ustalony 

w „harmonogramie prac”, o którym mowa w punkcie 2. SOPZ. 

 

D. Transport materiałów informacyjno-promocyjnych  

Wykonawca zapewni transport materiałów informacyjno-promocyjnych (do 200 kg) Zamawiającego oraz 

pokryje koszty jego ubezpieczenia. 

1. Odbiór materiałów z siedziby Zamawiającego w dniu ustalonym w harmonogramie prac. 

2. Transport i dostawa na miejsce targów Expo Real do stoiska Zamawiającego w dniu 6 października 

2019 r.  

3. Powrót z niewykorzystanymi podczas targów materiałami do siedziby Zamawiającego, najpóźniej 

do dnia 31 października 2019 r.  

 

 

 

OPIS STOISKA – ZAŁĄCZNIK nr 1 do SOPZ 
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Projekt stoiska „Bydgoszcz Metropolitan Area Poland” musi być w pełni autorskim projektem zgodnym  

z wytycznymi Organizatora targów. Powinien wyróżniać się indywidualnym charakterem i nowoczesną 

formą. Wszystkie elementy stoiska powinny być innowacyjne, ciekawe, budujące wizerunek członków 

Stowarzyszenia Metropolia Bydgoszcz jako otwartego, nowoczesnego i kreatywnego. Podkreślając 

jednocześnie walory inwestycyjne i turystyczne regionu.  

Aranżacja przestrzeni stoiska zaplanowana w sposób pozwalający na łatwe i efektywne wykorzystanie 

przestrzeni do rozmów biznesowych. Główna przestrzeń stoiska to otwarta, przeznaczona do rozmów 

biznesowych strefa, której zasadniczy plan tworzą fotele (min. 6 szt.) wraz ze stolikami kawowymi (min. 

6 szt.) oraz pufy wraz z ladą recepcyjną umożlwiającą ekspozycję materiałów informacyjno-promocyjnych 

oraz produktów gastronomicznych przewidzianych do organizacji eventu towarzyszącego imprezie targowo-

wystawienniczej, o którym mowa w części 1 zamówienia. Zamawiający dopuszcza możliwość odgrodzenia 

części stoiska delikatnym przepierzeniem ażurowym lub szklanym od głównej alei komunikacyjnej targów.  

Z powierzchni stoiska należy wydzielić zamykane na klucz, funkcjonalne zaplecze kuchenno-magazynowe, 

którego wyposażenie znajduje się poniżej. Wielkość zaplecza dostosowana do wielkości i zadań 

funkcjonalnych stoiska, nie mniejsze jednak niż 3 m2. 

Kompozycja stoiska powinna uwzględniać:  

➢ elegancką, nowoczesną kolorystykę, m.in. biel, szarość, 

➢ użycie nowoczesnych, eleganckich rozwiązań - drewno, beton lub podobne, szkło, plexi i inne, 

➢ grafiki: zdjęcia wielkoformatowe, zaprojektowane elementy graficzne, logotypy unijne, napis 

„Bydgoszcz Metropolitan Area Poland” (fryza), mapa obszaru Stowarzyszenia Metropolia Bydgoszcz 

na tle Polski,  

➢ Video Wall,  

➢ żywe rośliny, 

➢ oświetlenie stoiska: ciepła barwa w ilości i mocy zapewniającej dobrą widoczność na stoisku, 

oświetlenie halogenowe oraz inne kompozycyjne w zależności od aranżacji stoiska uwzględniające 

naświetlenie punktowe eksponujące grafiki stoiska, 

➢ inne elementy wystroju stoiska w zależności od zaproponowanej przez Wykonawcę koncepcji projektu.  

 

1. Podłoga 

W projekcie należy uwzględnić podłogę podniesioną względem poziomu hali targowej nie mniej niż 

10 cm i nie więcej niż 15 cm, na stelażu, z właściwymi atestami, z podświetleniem ledowym wzdłuż 

boków stoiska. Kolorystyka i wykończenie podłogi (wykładzina lub inny materiał/tworzywo) powinna 

być uwzględniona w projekcie i przedstawiona do akceptacji Zamawiającego.  

2. Ściany 

Wysokość zabudowy powinna być zbliżona do maksymalnej wysokości określonej w wymogach 

Organizatora targów. Ściany wykonane w technice stoiska indywidualnego, pokryte estetycznym 

i atrakcyjnym wizualnie materiałem, tworzywem lub okleiną. Ściany muszą mieć wbudowane 

ekspozytory/kieszenie na foldery promocyjne o wielkości A4 min. 6 szt. kieszeni. Na jednej ze ścian 

powinna być zawieszona Video Wall. Stoisko powinno być zwieńczone podwieszeniem/ fryzą (nie musi 

obejmować całości stoiska w zależności od przyjętej koncepcji wizualnej), która nada stoisku 

indywidualny charakter i jednocześnie umożliwi rozpoznawalność z dużej odległości. Kolorystyka, 

elementy graficzne, podświetlenie na podwieszeniu muszą być spójne z koncepcją całości stoiska 

i zawierać jeden duży napis „Bydgoszcz Metropolitan Area Poland”. 

3. Grafiki 

Wykonawca zaprojektuje i przedstawi wystrój graficzny stoiska, w tym wysokiej jakości grafiki 

wielkoformatowe, m in.: zdjęcia nawiązujące do charakteru targów, wizerunku Zamawiającego, mapę 

przedstawiającą obszar Stowarzyszenia na tle obszaru Polski wg projektu Wykonawcy, logotypy unijne. 
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Elementy graficzne powinny być spójne z całą koncepcją stoiska i tworzyć estetyczną, nowoczesną 

całość.  

4. Wyposażenie 

➢ Wszystkie meble wykorzystane w aranżacji stoiska powinny być wysokiej jakości, nowe lub 

nienoszące śladów użytkowania, a swoją kolorystyką i wyglądem pasować do całości stoiska i 

charakteryzować się nowoczesnym wzornictwem 

➢ Wszystkie sprzęty AGD i elektroniczne muszą być sprawne, nowe bądź nienoszące śladów 

użytkowania 

➢ Liczba dostępnych gniazdek elektrycznych w ilości do ustalenia 

 

Elementy wyposażenia stoiska: 

 

Meble i inne 

wyposażenie 
Element Opis Liczba sztuk 

Strefa otwarta stoiska Hokery przy ladzie recepcyjnej; 

stabilna konstrukcja, regulowana wysokość 

2 

 Stoliki kawowe komplety stolików kawowych/herbacianych 

„typu 2w1”, zaprojektowanych w ten sposób, aby 

dla optymalizacji miejsca, mniejszy stolik 

posiadał takie wymiary, aby chował się pod duży 

stolik. Kolorystyka i materiał, z których zostały 

wykonane odpowiedni do całości wizualnej 

stoiska  

Min. 3 

komplety (6 

stolików) 

 Pufy typu kostka wykonane z eco skóry, kolor biały lub inny 

dopasowany do ogólnej koncepcji stoiska, kształt 

i wielkość dopasowane do wielkości i koncepcji 

stoiska   

Min. 12 szt.  

 fotele  wykonane z eco skóry, kolor biały lub inny 

dopasowany do ogólnej koncepcji stoiska, kształt 

i wielkość dopasowane do wielkości i koncepcji 

stoiska 

Min. 6 szt.  

 lada recepcyjna  wyposażona w szafki zamykane na klucz 1 

 Video Wall LCD Video Wall LCD,  składającej się z minimum 4 

ekranów, zamieszczonych na jednej ze ścian 

stoiska. Video Wall wyposażona w złącza USB, 

VGA oraz HDMI o rozdzielczości HD Ready z 

możliwością odtworzenia materiałów 

audiowizualnych we wszystkich formatach i z 

dźwiękiem 

4 ekrany 

 mobilny system 

nagłośnieniowy 

umożlwiający emisję tzw. „muzyki w tle” w tym 

min. dwa mikrofony bezprzewodowe 

nagłaśniające prowadzone prezentacje na stoisku 

przez cały okres trwania targów 

1 (w tym dwa 

mikrofony) 
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 laptop wraz z oprogramowaniem biurowym MS Office 

lub równoważnym i antywirusowym – laptop z 

ekranem min. 15,6”; z gniazdami USB 3.0 z 

niezbędnym okablowaniem, możliwością 

połączenia z bezprzewodowym Internetem i 

odtwarzaniem plików, co najmniej w 

następujących formatach .doc, .docx, .pdf, .ppt, 

.pptx, xls, ,xlsx, ,jpg, .png, .avi, .mp4. 

1 

 pojemnik szklany 

na wizytówki 

na ladę recepcyjną  1 

 żywe rośliny  według projektu  według 

projektu 

 kosz na śmieci chromowany wraz z workami 2 

 mobilne, składane 

stojaki na katalogi 

format A4, min. 6 

półek, wraz z 

torbą 

transportową 

plastikowe wykończone chromem spójny z całą 

wizualizacja stoiska 

2 

 Listwa zasilająca 

(na min. 3 

gniazda) 

 2 

    

Zaplecze 

magazynowo- 

kuchenne  

regał do przechowywania materiałów promocyjnych 

min. trzy półki 

1 

 regał do przechowywania artykułów 

gastronomicznych  

2 

 szafka kuchenna  1 

 mała lodówka 120 l 1 

 zlewozmywak  z odpływem wodno-kanalizacyjnym i ciepłą 

wodą 

1 

 ociekacz na 

naczynia 

 1 

 czajnik 

elektryczny, min. 

1,5 litra 

 1 

 dwustanowiskowy 

ekspres 

ciśnieniowy z 

 1 
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funkcją spieniania 

mleka  

 kosz na śmieci 

120 l 

 1 

 wieszak na 

ubrania  

na 5 ubrań 1 

 zastawa 

wielorazowego 

użytku 

naczynia ceramiczne – filiżanki do kawy i 

herbaty, spodki do filiżanek, wysokie szklanki 

do napojów, talerzyki płaskie, sztućce, tace, 

termosy, dzbanki, karafki  

Zestaw na 

min. 24 osoby 

 naczynia 

jednorazowe 

Kubki do napojów gorących, zimnych (poj. 0,33 

l), talerzyki, noże, widelce, łyżeczki  

po 100 szt. 

kubków 

każdego 

rodzaju, 50 

szt. 

talerzyków, 

100 szt. 

kompletów 

sztućców 

 przybory 

kuchenne 

5 szt. ręczników papierowych długość min. 65 m 

w rolce, 1l płynu do mycia naczyń 1 szt., gąbki 

do mycia naczyń (max. 5 szt.), płyn do mycia 

szyb 1 szt., worki na śmieci min. 20 szt.  

jak obok 

 małe lustro nie mniejsze niż 30 cm na 40 cm  1 

 


